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1 APRESENTACAO

Os documentos técnico-cientificos devem seguir as regras de normalizacao
indicadas pela ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas que segundo a
Lei 4.150/1962 é reconhecida pelo Governo Federal como entidade de utilidade
publica. Por meio das normas técnicas publicadas e voltadas aos trabalhos
académicos, contribuem na organizacao e estruturas das informacg6es indicando
confiabilidade e seguranca para a Instituicao de ensino.

Com o objetivo de auxiliar os alunos de graduacdo e pds-graduacdo na
compreensao e aplicacdo das normas da ABNT em seus trabalhos técnicos -
cientificos (dissertacdes, teses, trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo,
especializacdo e/ou aperfeicoamento), este documento - elaborado pela
Biblioteca Aderson Dutra - se baseia nos elementos obrigatérios das Normas
Brasileiras de Informacéo e Documentacao da ABNT, conforme quadro a seguir.

Quadro 1- Normas Brasileiras de Informacéo e Documentacgao

NBR 6022:2018 Informacdo e documentacdo: artigo em publicacdo periddica

cientifica impressa - apresentacao.

NBR 6023:2018 Informacéo e documentagédo: referéncias- elaboracéo.

NBR 6024:2012 ~ ~ ~ .
Informacdo e documentagdo: numeragdo progressiva das

secOes de um documento escrito- apresentacéo.

NBR 6027:2012 Informacao e documentagéo: sumario- apresentacgao.

NBR 6028:2003 Informacao e documentagdo: resumo- apresentacao.

NBR 10520:2002

Informacéo e documentacgéo: citacdes em documentos- apresentacéo.

NBR 10719:2015 Apresentacao de relatdrios técnico-cientificos

NBR 14724:2011 Informacéo e documentagédo: trabalhos académicos apresentacéo

NBR 15287:2011 Infformacdo e documentagdo: projeto de  pesquisa:
apresentagéo.

NBR 6034:2011 Informacao e documentacgédo: indice e apresentacao

Fonte: Institucional

Estas NBRs encontram-se a disposicdo para empréstimo nas Bibliotecas
da Universidade Nilton Lins ou online através das Ferramentas de Apoio

Académico — Colecdo ABNT em: http://universidadeniltonlins.com.br/biblioteca/.



http://universidadeniltonlins.com.br/biblioteca/
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2 DEFINICAO DOS TERMOS

2.1 Trabalho Académico

Conforme Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2011, p. 2-4):

Dissertacdo: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental
ou a exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem
delimitado em sua extensdo, com o0 objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacdes; deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato; € feito sob a

coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de mestre;

Tese: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou a
exposicdo de um estudo cientifico de tema uUnico e bem delimitado; deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo
para a especialidade em questdo; é feito sob a coordenacdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencéo do titulo de doutor, ou similar;

Trabalhos de Conclusdo de Curso- TCC, Trabalho Final de Graduacao,
Trabalho de Graduacéo Interdisciplinar — TGI, Trabalho de conclusé&o de curso
de Especializagcao e/ou Aperfeicoamento: documento que representa o resultado
de estudo.Deve expressar o conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso,

programa e outros ministrados. E feito sob a coordenac&o de um orientador.

2.2 Plagio Académico

Segundo Garschagen (2006), o plagio académico ocorre quando um aluno retira,
de livros ou da internet, tais como: ideias, conceitos ou frases de outro autor (qQue as
formulou e as publicou), sem |he dar o devido crédito, nem citad-lo como fonte de

pesquisa.
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Pode ser integral, parcial ou conceitual. Os Direitos Autorais séo protegidos pela
Lei. 9.610/1998 e € considerado crime (Artigo 184 — Codigo Penal) desde que a

obra plagiada esteja protegida pela lei de propriedade intelectual.

3 ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O trabalho de concluséo de curso pode ser dividido em trés partes: elementos

pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais.

Quadro 2 -: Estrutura de Trabalho Académico

CAPA (obnigatério) LOMBADA

(se necessino) FOLHA DE

ROSTO (obrigatorio)

FICHA CATALOGRAFICA (verso da folha de rosto)
ERRATA (se necessano)

Elementos Pré-textuais FOLHA DE APROVACAO (obrigatério)
DEDICATORIA (opcional)

AGRADECIMENTOS (opcional)

EPIGRAFE (opcional)

RESUMO NA LINGUA PORTUGUESA (obrigatério)
RESUMO NA LINGUA ESTRANGEIRA LISTA DE ILlTSTRA(,'[.)l:S (opcional)
LISTA DE TABELAS (opcional)

LISTADE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)
LISTA DE SIMBOLOS (opcional)

SUMARIO (obrigatorio)

INTRODUCAO (obrigatorio)
Elementos Textuais DESENVOLVIMENTO (obrigatério)
CONCLUSAQ (obrigatorio)

REFERENCIAS (obrigatorio)
GLOSSARIO (opcional)
APENDICE (S) (opcional)
ANEXO (S)(opcional)
INDICES (S) (opcional)

Elementos Pds-textuais

Fonte: NBR 14724/2011

Obs: O Trabalho académico apresentado a Universidade Nilton Lins devera ser em
extensdo PDF. Portanto, a ficha catalografica deve ser inserida apds a folha de rosto
ou contra-capa, na 32 folha do trabalho.

3.1 Ficha Catalogréafica - E um elemento obrigatério e esta disponivel on-line.

Acesse 0 moédulo, siga o modelo para elaboracao http://ficha.net.br/.



http://ficha.net.br/
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v' Para a identificacdo do assunto é utilizado o sistema de Classificacdo Decimal

Universal (CDU) relacionada ao curso selecionado pelo solicitante;

v' Para a Notacao de Autor é utilizada a Tabela Cutter Sanborn;

v" Preencha corretamente o formulario do gerador automatico com os dados do
seu Trabalho Académico (levando em consideracdo as regras para
preenchimento de nomes e sobrenomes) e fagca download em PDF ou PNG.

v" Inserir a ficha catalogréafica na parte inferior da terceira folha do trabalho, sem

alterar tamanho padréo que é de 12,50cm X 7,50cm.

3.2 Termo de Responsabilidade e Cessao de Direitos Autorais

Figura 1- Modelo de Termo de Responsabilidade e Cesséo de Direitos Autorais

UNIVERSITAS Nilian Lins

TERMO DE RESPONSABILIDADE E CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS
PRODUGOES ACADEMICAS

Eu (Nome do autor)

declaro-me responsavel pelo teor & veracidade do conteodo da Produgic

Académica intitulada:, (Titulo do trabalho)
entregue & Coordenagio do Cursode () Graduagio ( ) Pds-Graduagio
eme (Nome do Curso)

Na qualidade de fitular dos direitos autorais, em consonancia com a Lei n®
9.810v94. autorizo a Universidade Milton Lins per meic da Biblioteca Digital de
Produgbes Académicas, a diwlgar e disponibilizar gratuitamente. sem
ressarcimento dos direitos sutorais, para fins de consults (formato PDF) 3
comunidade académica intema da Universidade Nilton Lins.

1. Material Bibliografico 2. Unidade:

{ JTEC { ) Parque das Laranjeiras

[ ) Monografia { )Japim

[ ) Dissertagio { ) Ourire:

[ 1 Tes= ’

{ ) Artigo Cientifico

{ ) Quiro

3. Orientador [a): 4. Coorientador (a):

. } Especialista { 1Especialisia

{ ) Mestr= { ) Mestre

{ ) Douter { )Doutor

Manaus,__ de de 2013. Ciente & de acordo,
Assinatura do (a) Autor (a) Assinatura do (a) Orientador {a)

Zor_ Professor Nifbon Lins 3255 — Panque das Larsnjsiras
CEP-55.058-030 — Mansus/ A
Teletone: [32) 3643-2053

Fonte: Institucional
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v" Preencher o Termo de Responsabilidade corretamente. Modelos disponiveis

na pagina da biblioteca https://universidadeniltonlins.com.br/biblioteca/;

v Eindispensavel a assinatura do autor do orientador.

4 DEPOSITO, VALIDACAO E GUARDA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Em meio a Pandemia de Covid19, levando em consideracdo as orientacdes e
protocolos da Federagéo Internacional de Associacdes e Instituicbes Bibliotecarias
(IFLA) e a Comisséo Brasileira de Bibliotecas Universitarias (CBBU), foi criada uma
sala virtual para entrega digital dos Trabalhos de Conclusdo de Curso para a
Universidade Nilton Lins, visando a padronizacdo e qualidade dos trabalhos para a
Biblioteca Digital de Produgbes Académicas.

A Biblioteca utiliza a ferramenta Google Classroom para a criagdo da sala
virtual de cada curso, onde o professor-orientador é inserido e responsavel pelo o
envio do convite aos discentes aprovados para realizacado do processo.

O discente deve utilizar o Formulario obrigatério, disponivel na sala virtual,
para realizacdo do depésito do TCC e o Termo de Responsabilidade e Cesséo de
Direitos Autorais, bem como acessar as ferramentas de apoio académico: cole¢céo
abnt, tutoriais em pdf e videos, modelos de trabalhos, termo de responsabilidade e
link para ficha catalografica on-line.

Para validacdo do depdsito, a biblioteca conta com uma equipe de
avaliadores que se encarregam de dar o suporte e feedback necessarios aos
discentes e orientadores durante todo o processo, realizam a conferéncia e analise
dos elementos pré-textuais obrigatorios, bem como a organizacdo e validacdo da

documentacéo recebida.

4.1 Procedimentos para entrega do TCC Digital para cursos de Graduacao e

P6s-Graduacgéo da Universidade Nilton Lins:

1. O professor orientador deve enviar o codigo de acesso, por e-mail, ao aluno

aprovado pela banca examinadora,



https://universidadeniltonlins.com.br/biblioteca/

= Google Sala de Aula

CURSO DE EMGENH...

v
TRABALHO £E BONCLLBAD DE CURSD:
Dy

w (CURECIDE ENCENEARIA AMBENTAL

Alu

@ monoiu

Professores

AT, o000 DA LIGAG D CLEAD

nos

Ainda ndo b akincs nesta bumy

s ol el

2. O aluno deve aceitar o convite de acesso a Sala Virtual da Biblioteca no
Google Classroom;

12 passo:

Acesse 0 Gmail, e no canto
Superior direito clique no
quadrado pontilhado
E em seguida, em “Google
Sala de aula”.

° @ @
Colegds Podcasts Vault
Q9 ¢
Hangouts Goagle Ea. Keep
] [0

Jamboard  Cloud Sea..  F

M &

Gmail

ccccccccc

Drive

22 passo:
Clique nosimbolo de

mais e em seguida em
“participar da turma”

Participar da turma

Criar turma

392 passo:

Digite o codigo da
turma enviado e

clique em
“participar”.

Caodigo da turma
Pega para seu professor o ddign d furma e digite-o squ

Cidigo da turma

3. No campo ATIVIDADES o discente deve clicar em “DEPOSITE AQUI SEU
TCC”, preencher o FORMULARIO OBRIGATORIO e inserir o Trabalho de

Concluséo de Curso e o Termo de Responsabilidade e Cessao de Direitos

autorais (modelos disponiveis neste guia e nas salas virtuais) e enviar

"

Cépia do CURSO DE ENGENHARIA AMBIENTAL - TCC

+ o

MENSAGEM
MENSAGEM A0 FORMA

FICHA CATALOGRAFICA

©

VADOR AUTOMATICO

FORMULARIO PARA DEPOSITO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
202012

15
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4. Para o envio dos arquivos, o discente deve salvar o TCC com seu nome
completo e titulo (Ex: CARLA BARTRA - A BIBLIOTECA EM MEIO A
PANDEMIA. pdf) e Salvar o Termo de Responsabilidade e Cessdo de
Direitos Autorais com seu nome — Termo de Responsabilidade. (Ex: CARLA
BARTRA - TERMO DE RESPONSABILIDADE PDF.)

v O modelo do Trabalho de Conclusdo de curso deve seguir as Normas da
ABNT e o Guia de Normalizagao de Trabalhos Académicos da Universidade
Nilton Lins;

v" A Folha de Aprovacao - depois de assinada e digitalizada, deve ser inserida
na quarta folha do trabalho e o Termo de Responsabilidade e Cessdo de
Direitos Autorais deve ser enviado devidamente preenchido e assinado

pelo(s) autor (es) e orientador em extenséo pdf;

v' Os orientadores devem enviar a biblioteca uma Declaracdo com nome dos
aprovados na disciplina, titulo do trabalho, orientador , banca-examinadora e
situacao (isencdo ou apresentacdo em banca examinadora presencial ou on-

line). Solicitar modelo pelo e-mail: biblioteca.tcc@uniniltonlins.edu.br.

v O orientador, na medida do possivel, deve acompanhar o processo de
depdsito do TCC, dando suporte e orientacdes aos discentes e avaliadores da

biblioteca;

4.2 Validacdo do Depésito do TCC Digital:

1. Os elementos pré-textuais obrigatérios analisados pela biblioteca sao: Capa;
Folha de Rosto; Ficha Catalogréfica; Folha de aprovacdo (devidamente

assinada pela banca examinadora);

2. Nao sera validado o Trabalho de Conclusdo de Curso entregue todo
digitalizado, com elemento pré-textual incorreto ou faltando, bem como o
Termo de Responsabilidade e Cessao de Direitos Autorais semas devidas

assinaturas;

3. O Comprovante de Validacdo e Depésito sera enviado por e-mail aos alunos
gue apresentarem o Trabalho de Conclusédo de Curso de acordo com as
Normas da ABNT e o Guia de Normalizagdo de Trabalhos Académicos da

Universidade Nilton Lins.



mailto:biblioteca.tcc@uniniltonlins.edu.br
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4. Caso seja solicitada alguma correcdo, o discente devera reenviar 0
documento dentro do prazo estabelecido pelos avaliadores para o

recebimento do Comprovante de Valida¢do do Depoésito e Guarda do TCC.

5 NBR 14724:2011 - ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Esta norma especifica os principios gerais para elaboracdo de trabalhos

académicos, visando sua apresentacdo a Universidade Nilton Lins.

5.1 Elementos pré-textuais - Sao aqueles que precedem o texto do trabalho
académico, auxiliando sua apresentacdo de acordo com padrbes pré-estabelecidos.
Os itens obrigatdrios séo: capa, folha de rosto, resumo e suméario. Outros elementos

Sao opcionais, como errata, dedicatéria, agradecimentos e epigrafe.

5.1.1 Capa: E considerado um item obrigatdrio nos trabalhos de conclus&o de curso,
faz parte da apresentacao grafica e possui:
v' Logo atual da Instituicao;

v" Nome da Instituicdo (Universidade) - caixa alta, tamanho 12, sem
negrito);
v Nome do Curso - caixa alta, tamanho 12 , sem negrito;

v Nome do aluno - deve ser apresentado em ordem alfabética, se for mais
de um aluno, caixa alta, tamanho 12, sem negrito;

v' Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteddo e
possibilitando a indexacdo e recuperacdo da informacdo — centralizado,
tamanho 12 caixa alta,em negrito;

v' Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a
sua subordinacéo ao titulo — tamanho 12, caixa alta, sem negrito;

v' Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado — tamanho 12,
caixa alta;

v Ano de depdsito (da entrega).
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Figura 2 - Modelo de CAPA

@
URIVERSIDADE SILTON LINS
CURS0 RO RO R OO

NOME DO ALURD

TITULQ DO TRABALHO: SUBTITULQD (3= hosver)

CIDADE
pioLl

Fonte: Institucional

5.1.2 Folha de Rosto -. Assim como a capa, também é considerado um elemento

pré-textual obrigatorio, ou seja, ndo pode faltar no TCC e possui:

v

<

Nome do autor: caso contenha mais de um autor, inserir 0S nomes em
ordem alfabética — tamanho 12, em caixa alta;

Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteddo e possibilitando
a indexacdo e recuperacao da informagcao — centralizado, tamanhol2, caixa
alta e negrito;

Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacgéo ao titulo — tamanho 12, caixa alta sem negrito;

Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacéo, trabalho de concluséao de curso,
artigo cientifico e outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido
e outros); nome da instituicAo a que € submetido; area de concentragdo —
tamanho 10;

Nome do orientador: e se houver do coorientador — fica localizado no
mesmo recuo das informacdes da natureza do trabalho — tamanho 10;

Local (cidade): da instituicdo onde deve ser apresentado;

Ano de depdsito (da entrega).




Figura 3- Modelo de FOLHA DE ROSTO

TITULS DO TRABALHO: SUBTITULD (2e kowver)

NOME DO ALUNG

Tratalo d= Cooctialo d: Comsoapresezade
20 Carso 8= Gradsagio sm KOOODD00 &
Lims, como sequisie
garcial 2 oben;do do Gras de Sachasel em
R s

Usiversidade Nihon

CIDADE
e

Fonte: Institucional
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5.1.3 Errata - Elemento opcional que deve ser inserida logo apds a folha de rosto,

constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata.

Exemplo:

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com reimplantacao de enxerto
osseo autdlogo autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de
preservacao de membro em caes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e

Figura 4 - Modelo de ERRATA

ERRATA

Zootecnia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

Folha

Linha

Onde se |é

Leia-se

16

10

auto-clavado

autoclavado

Fonte: NBR 14724/2011

5.1.4 Folha de aprovagéo — Para entega do TCC na UNL , deve ser inserida na 42

folha, apos a folha que contém a ficha catalogréafica. Ela ndo deve conter indicativo

numerico, pois se trata de um elemento pré-textual. Sendo que, é constituida por:




Nome do autor do trabalho;

Titulo do trabalho — tamanho 12 e em
negrito, subtitulo (se houver) tamanhol2
sem Negrito;

Natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome
da instituicdo a que é submetido, area de
concentracdo), tamanho 10 sem negrito;
Data de aprovacéo;

Nome, titulacdo e assinatura dos
componentes da banca examinadora e
instituicbes a que pertencem — tamanho
12, sem negrito;

As assinaturas dos membros
componentes da banca examinadora
devem ser colocadas ap0s a aprovacao

do trabalho.

Figura 5 - Modelo de FOLHA DE
APROVACAO
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NOME DO ALUNC

TITULC DO TRABALHO: SUBTITULD (3= bowver]

s shngda do Graw de B
SOOI

Aprovadaem

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Xooooooo Xooooo (Oriestador)
Usiversidade Nikon Lios (UNL)

Prof. Dr. Fooooooo Xooooo
Usiversidade Nikon Lios (UNL)

Prof. Dr. Fooooooo Xooooo
Usiversidade Nikon Lios (UNL)

Fonte: Institucional

5.1.5 Dedicatoria/Agradecimentos — Espaco opcional para breve elaboracdo de

texto, utilizado, por exemplo, para homenagear alguém ou agradecer as pessoas

gue ajudaram na elaboracgao do trabalho.

Figura 6 - Modelo de DEDICATORIA

A Diem
A e pais, Koooo & Kooooe

Fonte: Institucional

Figura 7 - Modelo de AGRADECIMENTO

AGRADECIMENTOS

Ans meus professorss s sxvelame ariEneg s colaboszgies & suzmaties

Ags caleges da toema pelas reflexdes, oot

A todos que, d= &lzuma forms, conteibuiram para 2 concestizzgio deste trzbalha

Fonte: Institucional
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5.1.6 Epigrafe — Elaborada conforme a ABNT NBR 10520, € opcional. Texto em

prosa ou em versos que deve ser inserida apos os agradecimentos.

Figura 8 - Modelo de EPIGRAFE

(Epigrafs)

“Citagio relacionads com o tema do trabalhe,

com indicagio de antoria ™

Fonte: Institucional

5.1.7 Resumo/Abstract — Elemento obrigatério. Elaborado conforme a NBR 6028,
atualizada em 2021 para Resumo, Resenha, Recensio: apresentagdo . E a
apresentacao concisa dos pontos relevantes do documento, fornecendo uma

visdo rapida e clara do contetdo.

Figura 9 - Modelo de RESUMO Figura 10 - Modelo de ABSTRACT

RESUMO ABSTRACT

Tradugéa do resuma em lingus veméculs pera outr dioms d prapagacé
intemacionsl (em ingkts ABSTRACT, em francés RESUME. em espanhal
RESUNEN),

Keywords: keypwoed 1: keyword 2: keyword 3

Palavras-chave: pelavea-chave 1; palavea-chave 2; palavea-chave 3.

Fonte: Institucional Fonte: Institucional
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v" Documento técnico ou cientifico, recomenda-se usar o resumo informativo;

v O RESUMO deve ter o titulo centralizado sem indicagdo numérica e
espacamento entre linhas de 1,5cm,;

v' Extensdo da quantidade de palavras: 150 a 500 palavras (trabalhos
académicos e relatorios); 100 a 250 palavras (artigos de periédicos); 50 a 100
palavras (documentos ndo contemplados nos anteriores);

v' Deve conter uma sequéncia de frases concisas, redigido em paragrafo Unico,
sem enumeracao de topicos e com verbos na terceira pessoa;

v' As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressdo Palavras - chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por
ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais
em letra mindscula, com excecdo dos substantivos préprios e nomes
cientificos.

v' Depois de fazer o resumo na lingua vernacula, vocé tera que traduzir o
mesmo conteldo para lingua estrangeira. O Abstract tem a mesma

formatacdo do Resumo.

5.1.8 Listas — Elemento opcional (ndo obrigatério) - As listas sdo usadas para
organizar figuras, tabelas, simbolos, abreviaturas e siglas. A identificacdo de cada
elemento deve ser apresentada da seguinte forma:

Figura 11 - Modelo de LISTA DE FIGURAS Figura 12 - Modelo de LISTA DE GRAFICOS

LISTADEFIGURAS LISTA DE GRATICOS

I Grafica 1-

1 Grafiz 2-

Fonte: Institucional Fonte: Institucional



https://viacarreira.com/como-fazer-abstract-em-ingles-veja-o-passo-passo-092238/
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Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada
tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,

mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras).

Figura 13- Modelo de LISTA DE TABELAS Figura 14-: Modelo de LISTA DE SIGLAS Figura 15- Modelo de LISTA DE SIMBOLOS

LISTA DE TABELAS LISTA DE ABREVIATURASE SIGLAS
LISTA DE SIMBOLOS
ABNT  As:
BGE
NER N
SEE

Tdlal - T

Tbelal - T § Dolar
i Dotz
Lita

lene

UNL  Un
.

Eun

Segio

@ @ o e

Coppeit
MarcaRegisrada

Fonte: Institucional

5.1.9 Lista de abreviaturas - Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes

grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracéo de lista propria para cada tipo.

5.1.10 Sumario - E um elemento obrigatério elaborado conforme a NBR 6027. Por
meio do sumario, é possivel ter uma visdo geral do TCC, onde o leitor pode
encontrar as sec¢Bes do trabalho com mais facilidade e consegue olhar para o
documento com mais clareza. Serve para apresentar as enumeracfes das paginas e
as respectivas sec¢des do trabalho. O alinhamento é a esquerda, sem recuo. O
espaco das entrelinhas deve ser de 1,5. O tamanho da fonte é 12.

Figura 16- Modelo de SUMARIO

SUMARIO

1 INTRODUCAO 1
2 TITULODASECAOFRAMRIA 1

4 coNCLUSiO. a1

s ApoOs definir as marcacdes corretamente,

APENDICEA - X000X0000000 e
ANEX0 A - XXDO0ODEXNOOOO0N

pode ser gerado automaticamente através
do editor de texto Word.

Fonte: Institucional



https://viacarreira.com/sumario-automatico-tcc-passo-passo-para-fazer-o-seu/
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5.2 Elementos textuais - Os elementos textuais sdo compostos de: Introducéo
(elemento obrigatério), Desenvolvimento (elemento obrigatério) e Conclusao

(elemento obrigatério).

5.2.1 Introducédo - Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitacdo do
assunto tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o

tema do trabalho.
Figura 17 - Modelo de INTRODUCAO

1INTRODUGAO

iicio da pare textizal 60 Yabaho. Apreserta o tema,

Fonte: Institucional
5.2.2 Desenvolvimento - Parte principal do texto, que contém a exposi¢ao ordenada
e pormenorizada do assunto. Divide-se em secfes e subsecdes, que variam em
funcdo da abordagem do tema e do método.

v Todo titulo de um capitulo de trabalho é chamado secédo primaria. Deve estar
em negrito e letras maidsculas;

v As ilustracdes como: fotografias, graficos, mapas; plantas, quadros e tabelas
devem ser citados e inseridos 0 mais proximo possivel do trecho a que se
referem;

v' Ao esquematizar um roteiro para o desenvolvimento do TCC, o estudante

deve responder as seguintes perguntas:

e O qué vou pesquisar? (Problema)
e Para qué serve esse trabalho? (Objetivo geral e objetivos especificos)
e Por qué devo realizar a pesquisa? (Justificativa)

e Como vou fazer esse estudo? (Metodologia)



https://viacarreira.com/metodologia-de-pesquisa-do-tcc-143440/
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Figura 18 - Modelo de DESENVOLVIMENTO

2TITULO DA SEGAO PRIMARIA

Todo bl de um capitulo de rabalho & chamada segdo primaria. Este deve
ser em negrio e letras maiiscutas.

Texto da Associago Brasieira de Normas Técricas (ABNT) texto fexto texto
texto texto texto texio teato texio texio texa texto lexto texto texto texto fexto texto
texto texto texto fexto texts fexto fexto fexto texin texto fexto fexio texo ferto fexto
texto

2.1 Titulo da segio secundiria

Fara 000K (2012) texio fextn fexto texts texto texto texto lexia texio texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texio texin fexin fexio texio fexto texto
124D 16310 18110 18K1D 12XD 1310 12K10 K10 t2X10 12H1D 12310 12310 2410 2H10 texto
texto texto.

Segundo 000U e 000U (2006, p. 38). “lexto texio texio texio texio texto
He61D 120 410 extn extn teito texto texte textn fextn Ko teo tD teits tit
texto texto texto texio texto texto texio ~

Texto 12410 texto texto 12XtD D 1210 textD 1eXtD 1D teXtD texto texto texto
fextD texto texto exio texto texto fexio texto texto fexio fexio lexio fexio fexio texto
texto texto texio texto fexto fexto texto fexio fexio texto texto texto texto (HOOK.
2006)

Texto texto texio texto fexto fextn fexio texio texio texto texto fexio texto fexto
124D 16310 18110 18K1D 12XD 1310 12K10 K10 t2X10 12H1D 12310 12310 2410 2H10 texto
texto texto texto texts texio texto fexd 210 feXtD f2xto texto textD texin (UK.
2001, p. 181}

o o e s, M Tt 3 s
o 15, 22 & 2 & o pacenars et enrrn A
i s o e 35 e G 3 ek 5 3 s

RSB bETa B s 2o 5 o =

De acordo som X0 & X000 2014, p. 12)

Ter terin texn fexn fexo fexo fext (e texn texo fedp fex fexto
texin teri fexn fexk ex tex texk feo exi texy tex fein Exiotexta
ottt (oo frio 0 o 1K 1D (i 0 G (0 5130

Fonte: Institucional

5.2.3 Concluséo - Parte final do texto, na qual se apresentam conclusfes

correspondentes aos objetivos ou hipoteses.

v' E opcional apresentar os desdobramentos relativos & importancia, sintese,

projecéo, repercussao, encaminhamento e outros.

Figura 19 - modelo de CONCLUSAO

4 CONSIDERAGOES FINAIS/ RESULTADOS

£ 2 Parte final do texto. onde & apresentada as conchusbes apoiadas no
sesenvolvimento do assurto. Recapiuisclo smitica os resutasos obtoos
Recomsndages & supestbes pars pesquisss futuras, Gmbém  podem
serapresentadas.

Texto texto texto texto text texts texto texto texth texto texto texto texts texto
f2X1D.texto textD t2X10 12310 12410 12MD text tEXTD texts t2XID teXID 12410 2K10 X0
f2x15. texto textD tex10 12310 1810 181D text taXTD texts taXtD teXID 13X10 8KI0 T30
foxto texto texto texto texto texto texto fexto texto texio texto texto texto texio texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texio texto fexto texio texto texo texto
texto texto texto

Texto a0 taxtn text0 1831 texts (2310 text texth 12410 1EX1D tetD texto texto
foxto texto texto texto texto textn texto fexto texto fexio texto texio texto texio texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texio texto fexto texio texto texo texto
texto texto texto texto texto texto texto texto lexio texto fexto texio texto texo texa
texto texta.

Texto texto texio texto fexto texto texto texta texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texio texto fexto texio texto texo texto
texto texto texto texto texto texto texto texto lexio texto fexto texio texto texio texio
fexto texto texto texto texto texto fexo texto texio texio fexto texio texio 2xio t2xa
fexio texto texto texto texto lexto texto texto fexi texto f2xio texio texto texto xto
texto texto fexto

Texto texto texto texto texto texto texto texto texo texlo texto ferto tex texio
fexto texto texto texto texto texto fexo texto texio texio fexto texio texio 2xio t2xa
fexio texto texto texto texto lexto texto texto fexi texto f2xio texio texto texto xto
texto texto texto texto texth texio texto texto texto texto.

Fonte: Institucional

5.3 Elementos pés-textuais — Os elementos pos-textuais sdo compostos pelas
referéncias (elemento obrigatorio), glossario (elemento opcional), apéndice(s)

(elemento opcional), anexo (elemento opcional) e indice (elemento opcional).




5.3.1 Glossério: Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética.

Figura 20 -Modelo de GLOSSARIO

GLOSSARIO

AC
Veja Autoridade certificadora

ADSL
Do Inglés A. Digital Subscriber Line
Sistema gque permite a utiizacdo das linhas
telefonicas para transmissdo de dados em
velocidades maiores que as permitidas por um
modem convencional

Adware
Do Inglés Advertising Software. Software
especificamente projetado para apresentar
propagandas. Constitui uma forma de retorno
financeiro para agueles que desenvolvem
software livre ou prestam servigos gratuitos.
Pode ser considerado um tipo de spyware,
caso monitore os habitos do usudrio, por
durante a gacdo na Internet
para direcionar as propagandas que serdc
apresentadas

Antivirus
Programa ou software especificamente
desenvolvido para detectar, anular e eliminar
de um computador virus e outros tipos de
codigo malicioso

Fonte: SENAC/RJ

5.3.2 Apéndice: Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE,

26

identificado por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo.

Figura 21 -Modelo de Apéndice

APENDICE A - Niveis das classes no Brasil

Reecia Méda Mensal Famiiar
(RS pesson)

973347
8607
I

Fonte: SENAC/RJ

5.3.3 Anexo: Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO,

identificado por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo.




Figura 22 - Modelo de ANEXO

135

ANEXO | - FICHA DE INSPEGAO DE DANOS

[ PROBLEMA ENCONTRADO |LOCAL

[ OBSERVACAO

FORROS DE MADEIRA (GERAL)

01

Arqueamento de pegas

PORAO

TERREO
1° PAVIMENTO

PORAO: No pordo a presenga de estrutura de madeira
aparente devido 20 caimento do forro.

TERREO: O témeo possui fodo o forro de madeira
comprometido devido a falta de uso e abandono da edificagio
© mesmo se encontra com arqueamentos, perdas e com partes
solfas ¢ em desabamento.

1° PAVIMENTO: O 1° Pavimento o possui mais o forro
pois 0 mesmo desabou devido a perca de parte do telhado 0
que ocasionou grandes quantidades de daos neste
pavimento.

Mofos ¢ fingos

TERREO
1° PAVIMENTO

PORAO: H presenga de mofos ¢ fungos na madeira que faz
parte do forro, ¢ em partes do pvc

TERREO: O forro que ainda permanece no local possui
apodrecimento, fungos e mofos ocasionados pelas
intempéries que estio afetando diretamente a edificagio
histérica.

1° PAVIMENTO: O primeito pavimento esti com
praticamente fodo o forro comprometido, a apenas algumas
areas onde ainda a presenca de madeiras.

DEGRAUS

Fonte

. Institucional
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5.3.4 Indice: Elemento opcional. Elaborado conforme a NBR 6034 - Lista de

palavras ou frases que serdo ordenadas seguindo determinado critério,

possibilitando a localizacao e remetendo para as informacdes contidas no trabalho, e

ndo deve ser confundido com sumario ou lista. Os indices mais comuns sdo os de:

nomes (pessoas ou entidades), de assuntos e de titulos.

Figura 23-Modelos de INDICES

INDICE

DE AUTORES

ABRANCHES, Ary Luiz, 284
ALBUQUERQUE, Maria Elete, 302
CABRAL, Olavo, 143

FERRARI, Alessandra, 208
FURTADO, Rosy Rocha, 17
LEAQ. Raquel Batista, 112

iNDICE DE TiTULOS

Acidente de trabalho, 18
Administragdo de materais, 112
Cabeamento, 75

Design de interface, 48
Hospitalidade, 50

Tunsmo de aventura, 98

Artos grancas, 98

INDICE DE ASSUNTOS

Arquitotira no Beasdt, S0

Fonte: SENAC/RJ
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6 REFERENCIAS (NBR 6023:2018)

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario,
acrescida de elementos complementares. Os elementos essenciais e
complementares séo retirados do préprio documento e devem repetir os dados do
documento consultado.

Figura 24 - Modelo de REFERENCIAS

60
REFERENCIAS

ASSOCIcAD ER’AS\LE\RA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022 informagio =
documentagio: a-ugc publicagdo, periddica cientfica impressa -
presenuga Rio de Janeiro: AEINT 2018

ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023 informagio &
documentagio; referéncias: elaboragie. Rio de Janeiro: ABNT, 2018

ASS50CI AQACI BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informa mne
dosumentaglo: numeragio progressiva cas segbes d um documenta eserito -
apresentagio. ABNT, 20

ASSOC AQA&O BRASILEIRA DE NORMAS TECHNICAS. NBR 6027 informagdo &
documentagio: sumario: apresentagdo. Rio de Janeio: ABNT, 2012

ASSOCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informago e
documentagao; resumo: apresentagdo. Rie de Janeiro: ABNT, 2003

ASSCCIACAQ BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034: informagio &
documentagio: indice e apresentag3o. Rio de Janeiro: ABNT, 2011

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 10520 inform Ag
documentaglo: citagies em documentos: agresentagdo. Rio de Janeirs: ABNT,
2002.

ASSOCIACAO  BRASILEIRA DE NORMAS TE ECNICAS. NBR 1071%:
de relatdrios Rio de Janeiro: ABNT, 2015.

ASSOCIAGAD ERAJ\LE\RA DE NORMAS TECNICAS. NBR u?zd magio e
da Janeim:
ABNT, 2011

ASS50CI AQACI BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informag3o &
documantsg3a: projera de pesquiss, spresentagio. Fio de Janssar AENT 2011,

BGE - FUNDAGAQ INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E PESQUISA

Centro de Documentagio e Disseminagio de Normas de
apresentagio Gbuiar. 5 ed. Ko de Jarero BoE, 208063 sponivel em

bge gov b 23907 pef. Acesso em: D8 jun
2018

FRANGA, Jina Les: | para normalizagio de publicagbes técnico-
cientifiass. 7. ad. Balo] Hnrznnt Editora UFMG, 2004

GARSCHAGEN, 8. Universidade em tempos de Pligio. 2000. Disponivel <
hitp:Jiwerw.noticias. i) plag .pf. iy
em 15 de set 2011

Fonte: Institucional
Na inexisténcia desses dados, utilizam-se outras fontes de informacéao,
indicando-os entre colchetes.

Exemplos:

[20127] data provavel [ca. 2000] data aproximada

[1999] data conhecida, ndo indicada na obra [199-] década certa

6.1 Ferramentas essenciais de formatacdo — Referéncia

Dentre as diversas ferramentas auxiliares para gerenciamento de citagdes

e/ou referéncias disponiveis, sugere-se as seguintes:
v" Gerenciadores de referéncias Mendeley e Zotero: possibilitam a inclusédo
automética de citacbes e referéncias no texto. Disponivel em:

https://www.mendeley.com/ e https://www.zotero.org/




29

v Mecanismo Online para Referéncias: produz automaticamente, referéncias
no formato ABNT para quinze (15) tipos de documentos, a partir de
formulérios proprios, selecionados em um menu principal. Disponivel em:
http://www.more.ufsc.br/

v’ ZoteroBib é um servico gratuito que ajuda vocé a criar rapidamente uma

bibliografia em qualquer estilo de citacao.

6.2 Regras de formatacao para referéncias

Ordem alfabética, alinhada & margem esquerda, espagamento simples,
separadas entre si por uma linha em branco de espago simples.
EXEMPLO:
REFERENCIAS

VERAS, R. P. Crescimento da populacdo idosa o Brasil: transformacfes e
consequéncias na sociedade. Revista de Saude Publica, Sao Paulo,v.21, n.3,
1987.

(Espaco simples)

VERAS, R. P. Pais jovem com cabelos brancos: a saude do idoso no Brasil. Rio
de Janeiro: Relume Dumara, 1994.

v Para repeticdo de nome de autores, nao utiliza-se mais tracos (6 anderlaines)
(NBR 6023:2018).

EXEMPLO:
SILVA, Waldemira. Colecdes de livros. 2. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2010.

SILVA, Waldemira. As Unidades de Informacdao. 2. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2011.

n [

v' Usa-se italico nas expressdes “et al”,“In", “sine loco” [S.l.], sine nomine [s.n]

tal qual as palavras de origem inglesa, como e-book e online.

EXEMPLO:

BARSTED, L. P. et al. Direitos sexuais e direitos reprodutivos na perspectiva
dos direitos humanos. Rio de Janeiro: Advocaci, 2003.



https://zbib.org/
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6.3 Referéncias de diversos tipos de fontes documentais

6.3.1 Livro com um autor

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). edicdo (se houver). Local:
editora, ano.

REALE, Miguel. Licdes preliminares de direito. 27. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2009.

6.3.2 Livro com até trés autores - sempre indicar todos

FRANCA, Junia Lessa; VASCONCELLOS, Ana Cristina de. Manual para
normalizacdo de publicacbes técnico-cientificas. 7. ed. Belo Horizonte: Ed.
UFMG, 2004.

6.3.3 Livro com quatro ou mais autores — convém indicar todos, mas também se
permite que se indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizacdo de publicacfes técnico-
cientificas. Belo Horizonte: Editora da UFMG, 1990.

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, D arryl.
Reabilitacdo e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca,
2008.

6.3.4 Parte de um livro

SOBRENOME, Nome (autor do capitulo). Titulo (do capitulo). In: SOBRENOME,
Nome (autor do livro) (pode ser organizador, compilador, etc.). Titulo (do livro).
Edicdo (se houver). Local: editora, ano. Paginas (do capitulo).

SCHWARTZMAN, Simon. Como a universidade est4 se pensando? In: PEREIRA,
Antdnio Gomes (Org.). Para onde vai a Universidade Brasileira? Fortaleza: UFC,
1983. p. 29-45.

6.3.5 Livro sem local de publicacdo e sem editor

SILVA, Juliana et al. Manual para normalizacdo de publicagcbes técnico-
cientificas. [S.l.: s.n.], 1998.

CASTELO-BRANCO, Maria; MAIA, Dina. (coord.) Histéria da ciéncia: o mapa do
conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sao Paulo: EDUSP, 1989.
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6.3.6 Trabalho académico

SOBRENOME, Nome. Titulo. Orientador: nhome e sobrenome. Ano. Numero de
folhas. Tipo de trabalho (Grau) — nome do curso ou programa da faculdade,
universidade, local, ano (da defesa).

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local
de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontiddo para a
mudanca de comportamento. Orientador. Maria Ferreira Junior. 2009. 82 f.
Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina,
Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 2009.

AQUINO, Maria Clara Jobst de. Convergéncia entre televisdo e web: proposta de
categorizacao analitica. 2012. Tese (Doutorado em Comunicacédo e Informacao) —
Faculdade de Biblioteconomia e Comunicacao, Universidade Federal do Rio Grande
do Sul, Porto Alegre, 2012.

LIESENBERG, Susan. O processo de celebrificacdo na internet: o caso de
Stefhany do CrossFox. 2012. Dissertacdo (Mestrado em Comunicacdo e
Informacéao)— Faculdade de Biblioteconomia e Comunicacdo, Universidade Federal
do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2012.

6.3.7 Coletanea de responsabilidade de um organizador ou coordenador

MARINHO, Joaquim (org.). Comunicac¢do comparada: Brasil/Espanha. Manaus:
Valer, 1999.

6.3.8 Revista/periédicos no todo

Periddico ja encerrado:

REVISTA DE BIBLIOTECONOMIA & COMUNICACAO. Porto Alegre: Faculdade de
Biblioteconomia e Comunicacédo, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, 1986-
2000.

Periédico corrente:

EM QUESTAO: revista da Faculdade de Biblioteconomia e Comunicacdo. Porto
Alegre: Faculdade de Biblioteconomia e Comunica¢ao, Universidade Federal do Rio
Grande do Sul, 2003-

6.3.9 Revista/Periodico, Suplemento, Numero Especial

N&o se utiliza mais os sinais de abertura e fechamento “< >”, apos o “Disponivel
em” para documentos online (NBR6023:2018).
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SOBRENOME, Nome. Titulo (do artigo). Titulo (da revista), local, volume, nimero,
paginas (do artigo), més abreviado ano.

SAVIANI, Demerval, CARVALHO, Délton de. A universidade e a problematica da
educacao e cultura. Educacéo brasileira, Brasilia, v. 1,n. 3, p. 35-58, maio/ago. 1979.

ISTO E/SENHOR. 1990. Sdo Paulo: Editora Trés, n. 1110, dez. 1990. Edicdo
especial de final de ano.

HAUSER, Silvia. O risco do marketing moderno. Meio & Mensagem, Séo Paulo, v.
13, n. 452, p. 6, abr. 1991.

6.3.10 Revista/periodico em meio eletrénico:

VANZ, Samile Andrea de Souza; STUMPF, Ida Regina Chittd. Colaboracao
cientifica: reviséo tedrico-conceitual. Perspectivas em ciéncia da informacéo, Belo
Horizonte, v. 15, n. 2, p. 42-55, maio/ago. 2010. Disponivel em:
http://portaldeperiodicos.eci.ufmg.br/index.php/pci/article/viewFile/1105/731. Acesso
em: 10 out. 2012.

6.3.11 Site

SOBRENOME do autor, nome do autor, titulo do texto, ano, link e data de acesso.

MORETTI, Isabella. Regras da ABNT para TCC: conheca as principais normas.
2019. Disponivel em: https://viacarreira.com/regras-da-abnt-para-tcc-conheca-
principais-normas. Acesso em: 15 jan. 2019.

6.3.12 Evento no todo e trabalhos publicados em eventos

AUTOR. Titulo de trabalho. In: NOME DO EVENTO, numero do evento em
algarismo arabico, ano, Local de realizacdo do evento. Titulo da publicacdo do
evento [...]. Local de publicacéo: Editora, ano de publicacdo. Pagina inicial-final.

BRAYNER, A. R. A.;; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Séao
Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

ENCONTRO INTERNACIONAL DE JORNALISMO, 2., 1989, Rio de
Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: IBM do Brasil, 1990.

CORREA, Antbnia. A imprensa e a Europa 92. In. ENCONTRO INTERNACIONAL
DE JORNALISMO, 2., 1989, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: IBM do
Brasil, 1990. p. 10-35.
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6.3.13 Correspondéncias (bilhete, carta, cartao)

MONTE, Maria. [Correspondéncia]. Destinatario: Janaina Morales. Florianopolis, 10
jul. 1969. 1 cartéo pessoal.

6.3.14 Entrevistas e palestras

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na
gestdo.[Entrevista cedida a] Chris Stanley, HSM Management Sao Paulo, n. 79,
mar./abr. 2010. Disponivel em http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-
gestao-na era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

KOUTZII, Flavio. A guerra do Golfo e suas consequéncias na América Latina.
Porto Alegre, 1991. Palestra ministrada aos professores, alunos e funcionarios da
FABICO em 13 mar. 1991.

6.3.15 DOI - Identificador de Objeto Digital

LOEVINSOHN, Benjamin. Performance-based contracting for health services in
developing countries: a toolkit. Washington, DC: The World Bank, 2008, 202 p. DOI
101596/978-0-8213-7536-5. Disponivel em:http:
[/Iwww.who.inVmanagement/resources/fnances/CoverSection.1.pdf. Acesso em: 7
maio 2010.

6.3.16 Redes Socias

6.3.16.1 Facebook

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMA S TECNICAS. Sistemas de
armazenagem. Sao Paulo, 19 set 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas
@ABNTOficial. Disponivel
em:https://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_href=ARRCZOmN_XLGdpWXoneca
ROOODDbGISTE2siVEPgy n8sEC1sYCO_qGLCqynplIGE2-U&fref=nf.Acesso em:
21 set. 2017.

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colecéo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel
em:https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/photos/a.241986499162080.736
99.17561081604622/1023276264366429/?type=1&theater. Acesso em: 26 fev.
2015.

6.3.16.2 Twitter

Diretor do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 42 edicdo dos Simpadsios
Tematicos do Programa de Pés-Graduacdo em Quimica da UFMG. [S&o Paulo],27
fev. 2015. Twitter :@redescielo. Disponivel em:
https://twitter.com/redescielo/status/571 261986882899969. Acesso em: 5 mar.2015.



http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel
http://www.who.invmanagement/resou
http://www.who.invmanagement/resou
http://www.who.invmanagement/resou
http://www.who.invmanagement/resou
http://www.who.invmanagement/resou
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OLIVEIRA, José P. M. Repositério digital da UFRGS é destagque em ranking
internacional. Macei6, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

6.3.16.3 E-Mail

BIONLINE discussion list. [S. |.], 1998. List maintained by the Bases de Dados
Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em: 25 nov. 1998.

6.3.16.4 Podcast

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locuc¢éo de]: Christian Gut ner. [S. L]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso:

em: 4 out. 2010.

6.3.17 E-book

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

6.3.18 Relatoério

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Relatéorio ABNT: gestao
1989/1990. Rio de Janeiro, 1991.

6.3.19 Lei, Decreto, Portaria, etc.

BRASIL. Decreto n.° 50.450, de 12 de abril de 1961. Regula a projecéo de peliculas
cinematograficas e propaganda comercial através das emissoras de televisdo.
Diario Oficial [da Republica Federativa do Brasil] , Brasilia, v.126, n.66, p.6009,
13 abr. 1961. Sec¢do 1, pt. 1

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

BRASIL. Presidente (Cardoso: 1994-99). Mensagem n°. 749 [Razfes dos vetos a Lei
N.9.674, de 25 de junho de 1998]. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, v.136, n.120, Secéo |, 26 jun. 1998. p. 58-61.

BRASIL. Projeto de Lei N. 3.493, de 1993 (do Senado Federal) PLS N. 10/92.
Dispde sobre o Exercicio da Profissdo de Bibliotecario e determina outras
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Providéncias. Diario do Congresso Nacional, Brasilia, Secdo I, 4 fev. 1993. p.
2800-2804.

CURITIBA. Lei n° 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:

Camara Municipal, [2007]. Disponivel em:
http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df87
9ac6353e7f032572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

6.3.20 Jurisprudéncia

JURISDICAO. Tribunal. Nome da Peca Processual. Ementa. Identificacdo da Peca
Processual. Tribunal ou Plenério. Partes. Local e data do julgamento. Dados de
publicacao.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Agravo de Instrumento. Al-AgR 507375/ DF.
Segunda Turma. Agravante: Associacao Geral dos Policiais Civis do Distrito Federal
- AGEPOL . Agravado: Ari Ribeiro dos Santos. Relator(a): Min. Ellen Gracie. Brasilia,
13, de dezembro de 2005. Disponivel em: http://www.stf.gov. br/
Jurisprudencia/lt/frame.asp?classe=AlgR&processo=486631&origem=IT&cod_classe
=510. Acesso em: 4 maio 2011.

JURISDICAO. Titulo (n° da lei e data). Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso
em: dia més abreviado ano.

BRASIL. Lei n° 11.117, de 18 de maio de 2005. Disponivel em:
www.planalto.gov.br/ccivi |_03/_Ato2004 -2006/2005/Lei/L11117.html. Acesso em: 6
abr. 2010.

6.3.21 Imagem em movimento (filme)

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producado de Jorge Ramos de Andrade. Sao Paulo:
CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

BLADE Runner. Direg¢édo: Ridley Scott. Produgéo: Michael Deeley.
Intérpretes: Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e
outros. Roteiro:Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles:
Warner Brothers, ¢1991. 1 DVD (117 min).

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced by
Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony Pictures,
2009. 3 discos blu-ray (615 min).

6.3.22 Reportagem de jornal

DONATO, José. Impressora 3D transforma o mundo. Correio do Amanha. Rio de
Janeiro, ano 90, n. 230, p. 45, 3 mar. 2015.
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6.3.23 Folheto/folder

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL. Biblioteca Central. A arte
do livro. Porto Alegre, 1986. 19 p. Folheto elaborado para 31° Feira do Livro de
Porto Alegre.

IDB 2011 Brasil: indicadores e dados basicos para a saude. Brasilia: Ministério da
Saude, [2012]. 1 folder.

6.3.24 Disco

NASCIMENTO, Milton [intérprete]. Encontros e despedidas. Sdo Paulo: Polygram,
1990. 1 disco laser (56 min.), 4,8 pol. Participacdo especial: Pat Metheny. Gravacao
de som.

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva. In: FACE a
face. Intérprete: Simone. [S. I.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, faixa 7.

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino,
2005.1 CD (37 min.)

7 FORMATACAO DE APRESENTACAO DO TRABALHO ACADEMICO

7.1 Numeracdo de paginas

A contagem deve comecar na folha de rosto, mas s6 aparece a partir da
Introducdo. Os algoritmos devem aparecer sempre no canto superior direito, a 2 cm
da borda.

7.2 Margens

A margem superior e a esquerda devem conter 3cm de distancia da borda e

a margem inferior e a direita 2cm.

7.3 Titulos e Textos

Todos os titulos do trabalho devem ser escritos no tamanho 12 (sugestao
de fontes: Arial ou Times New Roman). A mesma regra vale para o texto do TCC.
Ndo se esqueca de que o espagamento entre as linhas € de 1,5 e mantenha a

uniformidade com relacao a tipografia.
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7.4 Notas de Rodapé

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem

espaco entre elas e com fonte menor.

7.5 Indicativos de Secéo

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secdo precede seu
titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das
secdes primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da
mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as
linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do
texto que os precede e que o0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos
que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

7.6 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumaério,

referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.
7.7 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacdo, a dedicatoria e a(s)
epigrafe(s).
7.8 Numeracao progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeracao progressiva deve ser
utilizada para evidenciar a sistematizacdo do contetddo do trabalho. Destacam-se
gradativamente os titulos das sec¢@es, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou

sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no texto.
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7.9 Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada

entre parénteses, precedida do nome completo.

EXEMPLO: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

7.10 Equacdes e formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e,

o _ o EXEMPLO
se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre

A . < A ) 2 2 _ 2
parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, & R
permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus ['x2+y2-]#5=n

elementos (expoentes, indices, entre outros).

7.11 llustracdes

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificagdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apés a ilustracdo, na parte inferior, indicar
a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do proprio
autor), legenda, notas e outras informacBes necessarias a sua compreensao (se
houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do

trecho a que se refere.

7.12 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho a
gue se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografi a e
Estatistica (IBGE).
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8 CITACOES: NBR 10520/2002

A NBR 10520 (2002 p. 1), afirma que citagao € a “Menc¢ao de uma informagao
extraida de outra fonte.” e se refere a trechos transcritos ou informacdes retiradas
das publicacdes consultadas para a realizacdo do trabalho, introduzidas no texto
com o proposito de esclarecer ou complementar as ideias do autor, sempre
respeitando os direitos autorais.

Nas citacbes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo
responsavel ou titulo incluido na sentenca, devem ser em letras maidsculas e

mindsculas e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em letras mailsculas.

EXEMPLOS:

“Conforme Gressler (2003, p. 29) A ciéncia se destaca quando consegue unir
o saber e o fazer, dando origem a tecnologia, ou seja, a ciéncia aplicada as
técnicas.”

"A ciéncia se destaca quando consegue unir o saber e o fazer, dando origem

a tecnologia, ou seja, a ciéncia aplicada as técnicas.” (GRESSLER, 2003, p. 29).

Segue exemplos de tipos de citacdes:

8.1 Citacao indireta (livre)

As citagcBes sdo indiretas quando o texto € baseado na obra do autor, e a
indicacdo da pagina apos o ano € opcional.
EXEMPLO: A divulgagéo da ciéncia ainda € um problema de grande complexidade
(MORA, 2003).

8.2 Citacao direta ou Literal (textual)

Transcricdo textual de parte do autor consultado curta (com até trés linhas) ou

longa (mais de trés linhas).

EXEMPLO:
De acordo com King e Tenopir (1998, p. 176) “Os artigos de revistas académicas
sao lidos com muito mais frequéncia que qualquer outro tipo de publicagdo.”
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Os artigos de revistas académicas sao lidos com muito mais frequéncia que
qualquer outro tipo de publicagédo.” (KING; TENOPIR, 1998, p. 176).

8.3 Citacao Direta Longa

Com mais de trés linhas, deve ser destacada com recuo de 4 cm da margem

esquerda, com fonte menor que a do texto utilizado e sem aspas.

EXEMPLO:

A respeito da responsabilidade social do cientista, Candotti (2002, p.17),
comenta:

As citacdes longas devem se destacar do restante do texto em paragrafo
independente, recuado 4 cm da margem esquerda. Devem ter a fonte menor do que
a utilizada no texto, espacamento simples entre as linhas e o uso de aspas nao é

permitido. A seguir um exemplo:

Ha uma dimensdéo ética da divulgagao cientifica na qual eu gostaria de me
deter: a circulacéo das ideias e dos resultados de pesquisas é fundamental
para avaliar o seu impacto social e cultural, como também para recuperar,
por meio do livre debate e confronto de ideias, os vinculos e valores
culturais que a descoberta do novo, muitas vezes, rompe ou fere...

8.4 Citacao de citacédo (apud)

Direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original. E
indicada pelas expressdes “citado por” ou “apud”, que é utilizado quando o autor
procura consultar o documento original, mas quando o acesso ao mesmo hao for

possivel, é permitido reproduzir informacao ja citada por outros autores.

EXEMPLO 1:
Carvalho citado por Souza (2005, p. 25) ou
Carvalho (apud SOUZA, 2005, p. 25).

EXEMPLO 2:
Conforme Barros (2004) citado por Gomes (2005, p. 33).
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8.5 Citacdes e Lista de Referéncias

8.5.1 Citacao com um autor

EXEMPLOS:

Conforme Martins Filho (1998, p. 183) “Se até hoje ha um quase total
desconhecimento dos direitos autorais referentes a publicacédo de livros, o que dizer
da parafernadlia referente aos direitos de imagens, sons, programas, CD-ROM,

software, Internet”.
“Se até hoje ha um quase total desconhecimento dos direitos autorais referentes a
publicacdo de livros, o que dizer da paraferndlia referente aos direitos de imagens,

sons, programas, CD-ROM, software, Internet.” (MARTINS FILHO, 1998, p. 183).

Na lista de Referéncias

MARTINS FILHO, Plinio. Direitos autorais na Internet. Ciéncia da Informacao,
Brasilia, v.27, n.2, p. 183-188, maio/ago. 1998.

8.5.2 Citagdo com dois autores

EXEMPLOS:
Conforme King e Tenopir (1998, p. 176) “Os artigos de revistas académicas séo lidos

com muito mais frequéncia que qualquer outro tipo de publicagdo.”

“‘Os artigos de revistas académicas sédo lidos com muito mais freqliéncia que
qualquer outro tipo de publicagdo.” (KING; TENOPIR, 1998, p. 176).

Na lista de Referéncias

KING, Donald W.; TENOPIR, Carol. A publicacdo de revistas eletronicas: economia
da producao, distribuicdo e uso. Ciéncia da Informacao, Brasilia, v. 27, n.2, p.
176- 182, maio/ago. 1998.
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8.5.3 Citacao com trés ou mais autores

EXEMPLOS: No texto

Conforme Cintra et al. (2002, p. 20)’0 conhecimento acontece no extremo do
emissor, responsavel pela criacdo em si e no extremo do receptor, onde se da a

recepc¢éao da informagéo criada.”
”O conhecimento acontece no extremo do emissor, responsavel pela criacdo em si e
no extremo do receptor, onde se da a recepg¢ao da informagao criada.” (CINTRA et

al., 2002, p. 20).

Na lista de Referéncias

CINTRA, Anna Maria Marques et al. Para entender as linguagens documentarias.
2. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Polis, 2002. 96 p. (Colegao Palavra — Chave, 4).

8.5.4 Citacao traduzida

Quando o autor traduz uma citacdo, deve-se incluir, entre parénteses, a
expressao “tradugdo nossa”, como no exemplo de Vanz e Stumpf (2010, p. 44): a

sequir:

EXEMPLO:
Acesso aprimorado engloba tanto acesso intelectual quanto fisico” (KUHLTHAU,

2004, p. xv, traducao nossa).

8.5.5 Citacdo com a autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, indica-se o titulo seguido da data. Para
titulos demasiados longos, permite-se a supressao das Ultimas palavras, desde que

nao altere o sentido. As palavras suprimidas devem ser substituidas por reticéncias.

EXEMPLOS:

Na citacao indireta

Criancas a partir de 5 anos sao levadas para o trabalho nas lavouras em Londrina
(PR). (NOS CANAVIAIS..., 1995)
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Na citacédo direta
‘em nova Londrina (PR), as criangas séo levadas as lavouras a partir dos 5 anos”.
(NOS CANAVIAIS..., 1995, p. 12)

8.5.6 Citacdes com os sobrenomes dos autores forem iguais

No caso de sobrenomes iguais, acrescentam-se as iniciais dos prenomes, e

se ainda houver coincidéncia, indica-se 0s prenomes por extenso:

(MARTINS, H., 2009) (LACERDA, Jo3o, 1998)
(MARTINS, O., 2007) (LACERDA, Ana, 1982)

8.5.7 Citacdes do mesmo autor com mesma data de publicagéo

Em caso de obras de mesmo autor ou homénimo, e com datas iguais,

acrescenta-se uma letra a data:

(MARINHO, 2000a)
(MARINHO, 2000b)

8.5.8 Citacdes indiretas de varias obras, de autores diferentes

Na citacdo simultdnea de varios autores de obras diferentes, seus
sobrenomes devem ser separados por ponto-e-virgula, em ordem alfabética:
EXEMPLO:

As citacdes indiretas de diversos documentos de mesma autoria, publicados
em anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas

por virgulas em ordem crescente.

(MARTINS, 1987, 1997, 2000).
(SILVA; TALAMO; GONZAGA, 1965, 1985, 1994).

As citacdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto e virgula em ordem alfabética
(COELHO NETO, 1991; FONSECA, 1997; SILVA, 1986).
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8.5.9 Outros exemplos de Citacdes

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta
alteracdo com a expressao grifo nosso entre parénteses, ap0s a chamada da

citacdo, ou grifo do autor, caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

EXEMPLOS:

“[...] a) para que n&o tenha lugar a producdo de degenerados, quer physicos quer
moraes, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46, grifo
N0Sss0).

“[...] b) desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo
o classicismo como manifestacdo de passado colonial [...]" (CANDIDO, 1993, v. 2, p.

12, grifo do autor.

9 NOTAS DE RODAPE

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citacdes no texto e o numérico
para notas explicativas. As notas de rodapé podem ser conforme 7.1 e 7.2 e devem
ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espacgo entre elas e com
fonte menor.

EXEMPLOS:

1 Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
2

Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota
anterior, em grande parte do estudo de Rahner (1962).

9.1 Notas de referéncia

A numeragcdo das notas de referéncia € feita por algarismos arabicos,
devendo ter numeragdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se

inicia a numeracao a cada pagina.
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A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia

completa.

EXEMPLO: No rodapé da pagina:

3 FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sédo
Paulo: Malheiros, 1994.
As subsequentes citagbes da mesma obra podem ser referenciadas de forma

abreviada, utilizando as seguintes expressoées, abreviadas quando for o caso:

I[dem — mesmo autor — Id.;

EXEMPLO:

4 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
5 Id., 2000, p. 19

Ibidem — na mesma obra — Ibid.;

EXEMPLO:

6 DURKHEIM, 1925, p. 176.
7 Ibid., p. 190.

Opus citatum, opere citato — obra citada — op. cit.;

EXEMPLO:

8 ADORNO, 1996, p. 38.
9 GARLAND, 1990, p. 42-43. 10 ADORNO, op. cit., p. 40.
A expressado apud — citado por, conforme, segundo — pode, também, ser

usada no texto.

EXEMPLOS: No texto:

Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser [...] “[...]
0 viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da
cultura politica de 1937, preservado de modo encapucado na
Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, p. 172 apud SEGATTO, 1995,
p. 214-215).
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No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de
ler envolve um processamento serial que comeca com uma
fixacdo ocular sobre o texto, prosseguindo da esquerda para a
direita de forma linear.
No rodapé da pagina:

1 EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.

As expressdes constantes nas alineas a), b), c) e f) de 7.1.2 s6 podem ser

usadas na mesma pagina ou folha da citacdo a que se referem.
9.2 Notas explicativas

A numeracao das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, devendo
ter numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Ndo se inicia a

numeracao a cada pagina.

EXEMPLOS:

No texto:

Y

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se
constituindo numa das conquistas universais, como esta, por
exemplo, expresso no Estatuto da Crianca e do Adolescente.!

No rodapé da pagina:

1 Se a tendéncia a universalizacdo das representaces sobre a periodizacdo dos
ciclos de vida desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos,
ela é condicdo para a constituicdo de adesdes e grupos de pressao integrados a
moralizac&o de tais formas de inser¢éo de criancgas e de jovens.

Exemplo: No texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas
alternativas: vinculagdo escolar ou vinculacéo profissional.
No rodapé da pagina:

2 Sobre essa opgdo dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).
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10 ARTIGOS CIENTIFICOS NBR 6022:2018

O artigo cientifico é considerado como parte de uma publicacdo, de natureza
técnica ou cientifica. Ou seja, ndo é uma obra completa e integra de um periodico. A
abordagem pode ser mais delimitada a respeito de um tema e ndo tdo completa,
como acontece nas monografias. Precisa ser atual para garantir a chance de ser
publicado numa revista cientifica. Sua formatacdo € menos complexa e quantidade
menor de paginas.

Em 2018, houve uma preocupacdo em se adaptar ao padrdo atual das
revistas cientificas, que além de impressas se tornaram também digitais, segue as

atualizacdes conforme a NBR 6022:

Agradecimentos - O item agradecimento passa a valer para artigos
cientificos e ndo s6 para monografia. para que os autores possam agradecer as
pessoas que contribuiram com o desenvolvimento da pesquisa. E inserido na parte
de elementos pos-textuais e ndo em elementos pré-textuais, como acontece nas

monografias. E opcional.

Sigla DOI - O DOI funciona como um numero de identificador, que pode ser
atribuido a qualquer documento digital. Esse cddigo facilita o rastreamento das
publicacdes cientificas na internet, simplificando a elaboracdo de referéncias
bibliograficas e consequentemente combatendo o plagio.

Publicacdo dividida em se¢fes - Um artigo cientifico ndo deve ser dividido

em capitulos, mas sim em secoes.

10.1 Estrutura do artigo

A NBR 6022:2018 determina que o resumo em lingua estrangeira é opcional
em artigos cientificos. Mas, se o abstract for produzido pelo autor, ele deve ser
incluido como elemento pré-textual (no inicio do trabalho).

Na parte de elementos pré-textuais, agora é obrigatorio informar a data de
submisséo e aprovacdo do trabalho. O autor também pode usar esse espaco que
antecede o0 desenvolvimento para inserir informacdes sobre identificacdo e

disponibilidade do artigo, mas isso é opcional.



https://viacarreira.com/estrutura-de-artigo-cientifico-abnt-082810/

Figura 25 - Modelo de estrutura do artigo

- Titulo no idioma do documento (obrigatério)

-Titulo em outro idioma (opcional)

— Autor (obrigatério)

Elementos pré-textuais {—Resumo no idioma do documento (obrigatério)
—Resumo em outro idioma (opcional)

— Datas de submissao e aprovacgao do artigo (obrigatério)
—Identificacao e disponibilidade (opcional)

— Introdugdo (obrigatério)
Elementos textuais — Desenvolvimento (obrigatério)
— Consideracdes finais (obrigatério)

—Referéncias (obrigatério)

—Glossario (opcional)
Elementos pos-textuais {— Apéndice (opcional)

— Anexo (opcional)

— Agradecimentos (opcional)

Fonte: NBR 6022

10.2 Elementos textuais - Continua sendo composto por
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introducéo,

desenvolvimento e conclusdo, que agora € chamada oficialmente de consideracdes

finais.

10.3 Formatacgéo do texto - A norma recomenda o uso de fonte 12 para escrever o

texto do artigo cientifico, com espacamento simples. O espacamento entrelinhas de

1,5, portanto, foi oficialmente abolido para esse tipo de trabalho académico.

10.4 Férmulas e equacdes - E recomendado pela ABNT alinhar os nimeros a

direita do texto.

10.5 Figuras - Na hora de inserir ilustracfes no artigo, o autor deve colocar o titulo

em cima da figura, e ndo mais na parte de baixo.
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11 PROJETO DE PESQUISA NBR 15287:2011

Esta NBR 15287:2011 especifica 0s principios gerais para a elaboracdo de

projetos de pesquisa.

11.1 Estrutura

Elementos pré-textuais:

Capa (obrigatério UNL);

Folha de rosto (obrigatorio);

Lista de ilustracdes (opcional);

Lista de tabelas (opcional);

Lista de abreviaturas e siglas (opcional);

Lista de simbolos (opcional);

AN N N N A

Sumadrio (obrigatoério).

Elementos textuais: INTRODUCAO;

v" O tema do projeto
O problema a ser abordado
Hipotese (Depende da Metodologia)
Objetivo
Justificativa
REFERENCIAL TEORICO:;
METODOLOGIA;
RECURSOS;
CRONOGRAMA.

AN NN N N NN

Elementos pds-textuais:
v' Referéncias (Obrigat6rio)
v' Apéndice (Opcional)
v" Anexo (Opcional)
v

indice (Opcional)
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11.2 Formato do Projeto

O trabalho devera ser digitado em portugués, em espaco 1,5, fonte Times ou
Arial tamanho 12 com margem de 3 cm a esquerda, 3 cm superior, 2 cm inferior e 2
cm a direita.

As paginas deverdo ser numeradas (a partir da pagina do titulo), com
nameros nao aparentes até a folha de rosto. A numeracgao é aparente (mostrada), a
partir da primeira folha textual (Introdug&o), no canto superior direito da folha, a 2 cm
da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

12 RELATORIO NBR 10719:2015

Esta Norma especifica os principios gerais para a elaboracéo e a apresentacao
de relatério técnico e/ou cientifico. Conquanto ndo sejam objeto desta Norma outros
tipos de relatérios (administrativos de atividades, entre outros), € opcional sua

aplicacdo, quando oportuna.

12.1 Estrutura do Relat6ério

Figura 26: Modelo de Estrutura de Relatério

Capa (opcional)

R mdane { Lombada (opcional)

/ ( Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Lista de ilustracoes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Elementos <
pré-textuais

g Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatério)
Parte intema s
El A Introducao (obrigatério)
bl Desenvolvimento (obrigatorio)
textuais

Consideracoes finais (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
\ Elementos Apéndice (opcional)
pos-textuais Anexo (opcional)
indice (opcional)
Formulario de identificacao (opcional)

Fonte: NBR 10719
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12.2 Elementos Opcionais

Capa, lombada, errata, agradecimentos, lista de ilustragcdes, lista de tabelas,
lista de abreviaturas e siglas e lisa de simbolos, glossério, aprendice, anexo, indice e

formuléario de identificacao.

12.3 Elementos obrigatoérios

Folha de rosto - folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do
documento.

Resumo - resumo na lingua vernacula apresentacdo concisa dos pontos
relevantes de um documento

Sumaério - enumeracao das divisdes, secdes e outras partes do documento, na
mesma ordem e grafi a em que a matéria nele se sucede

Introducdo - uma visdo geral do conteudo do relatério, sem qualquer
comentario historico. Apresenta 0s objetivos do relatério e as razbes de sua
elaboracdao.

Desenvolvimento - detalha a pesquisa ou estudo realizado.

Consideragdes finais - E comentar se o estagio realizado foi satisfatorio, se
o tempo foi suficiente, como sentiu o contato, com o0s técnicos, e com os futuros
colegas de profissdo. Fazer uma correlagdo entre o estagio pratico e os
conhecimentos tedricos adquiridos nas disciplinas relacionadas e no material de

referéncia bibliografica. Nesse topico podem-se inserir sugestdes e recomendacdes.

Referéncias - Relaciona as fontes informacionais que consultou, seguindo a
NBR 6023:2018.

12.4 Formato do Relatério

v' Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecéo
dos dados internacionais de catalogac&o-na-publicacdo que devem vir no
verso da folha de rosto.

v Recomenda-se que o0s elementos textuais e pods-textuais sejam digitados ou

datilografados no anverso e verso das folhas.
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v' Recomenda-se espacamento simples para o documento e para as margens:
anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; verso,
direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

v Recomenda-se, quando digitado, fonte tamanho 12 e tipo da fonte
padronizado para todo o documento. As citacbes com mais de trés linhas,
notas de rodapé, paginacdo, dados internacionais de catalogacédo-na-
publicacdo, legendas, notas e fontes das ilustracdes e tabelas devem ser em

tamanho menor e uniforme.

Paginacéo
v As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas.

Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente. A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da
parte textual, em algarismos arabicos.

v" No caso de o documento ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeracdo das folhas ou paginas, do
primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou
paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacao deve

dar seguimento a do texto principal.

Numeracgéo progressiva - Apresentada conforme a ABNT NBR 6024.

Titulos sem indicativo numérico
Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, sumario,

referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice — devem ser centralizados.

CitacOes e notas de rodapé

Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520. As notas devem ser digitadas
ou dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaco simples entre as
linhas e por filete de 5 cm,a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a
partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra,

de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e comfonte menor.
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Sigla

Quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedidado nome completo. Siglas A sigla, quando mencionada pela
primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses, precedida do nome

completo.

EXEMPLO

Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

Equacdes e formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior, que comporte

seus elementos (expoentes, indices e outros).

EXEMPLO 1 2+ )2 =22

EXEMPLO 2 (¥ +)2)5=n

llustracdes

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apés a ilustracdo, na parte inferior, indicar
a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja produgdo do proprio
autor), legenda, notas e outras informacdes necessérias a sua compreensado (se
houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida 0 mais proximo possivel do

trecho a que se refere.

Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas 0 mais préximo possivel do trecho a
que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).
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13 BANNER ACADEMICO

E uma das modalidades da apresentacéo do trabalho académico e tem como
objetivo apresentar de forma bem sintética aquilo que foi pesquisado, permitindo que
muitas pessoas Vvisualizem seus trabalhos e geralmente, apds apresentacéo,

continuam expostos durante um periodo determinado.

13.1 Estrutura do banner Figura 27- Modelo de Banner

e Titulo;

e Autores;

e Introducéo e Referencial;
e Objetivos;

e Metodologia;

e Desenvolvimento;

e Resultados obtidos;
e Considerag6es Finais / Concluséo; S——

o Referéncias utilizadas.

[

Fonte: Institucional.

13.2 Como criar um Banner no Power Point

Essa é a maneira mais facil de criar um péster, entretanto veremos mais
adiante que vocé poderé criar seu préprio layout, diferente do modelo

apresentado.

Figura 28 - Criacdo Banner

Fonte: Institucional

1) Abra o arquivo modelo no PowerPoint;
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2) Ajuste o ZOOM para que vocé visualize todo o conteddo do banner,
conforme a figura abaixo.

Normalmente cada evento (congresso) tem suas proprias normas para o
layout do péster. Em nosso exemplo sera 120 X 80cm.

OBS: Devido ao tamanho do banner ser bem grande, o tamanho da letra e
as figuras parecem estar pequeno, ndo se assuste!!l Repare que vocé esta
usando pouco zoom (cerca de 15%) e tamanho real do seu poster pode ser
visualizado alterando o zoom para 100%.

e Vocé poderd alterar o tamanho do banner clicando em Arquivo ->
Configurar Pagina
e Digite os valores para a largura (80cm) e altura (120cm). Observe que sua

apresentacdo constara de apenas 1 slide, que sera o seu poster.

3) Titulo

Figura 29 - Criacdo do Titulo - Banner

Rredacéo de Sementes de Sty
(Legumingsse) na R

Introduz3o

Fonte: Institucional

e O titulo dos trabalhos e os nomes dos autores é um item muito importante
do seu banner.

e Por isso devemos dar um bom destaque para ele. Uma forma de se fazer
isso é escrever dentro de uma caixa de texto colorida, bem no alto da
pagina. Conforme sugerimos no modelo.

e Para alterar o titulo e os nomes basta clicar sobre eles com o0 mouse,

apagar o texto atual e digitar seu novo texto.

4) Caixas de Subtitulos

Figura 30 - Criagdo da caixas de subtitulos - Banner

Introducac

ecer dados praliminars s sobre a atuagdo de predadors s
Fogss (Wart) Cou (L ] am regiic

de cerrado. %
Materiais e Métodos 1

©frabalhe Tol condu3do na Re serva Boquelrio, de propiedads do Centro Univarsitario de
Lavras, locallzada a 2 17 14 597 de lafituds S & a 44° 55 27" ds longltude O, situada no Municiplo

Fonte: Institucional
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e Os subtitulos estdo dispostos em caixas de texto com cores gradiente de
azul e sombreamento preto. Vocé podera alterar essas cores clicando 2
vezes em cima de cada caixa de texto. Para alterar o escrito basta fazer
como no item anterior, clicar 1 vez na caixa de texto, apagar o texto atual

e digitar o novo texto.
5) Fotos e Graficos

e Para inserir fotos e graficos basta seguir os procedimentos das licdes
anteriores.

e Como disse antes sua apresentacao constara de apenas 1 slide, que sera
0 seu poster, mas vocé pode (e devel) usar 0s recursos Vistos

anteriormente.

6) Moldura (borda) do banner Figura 31 - Criagdo de moldura - Banner
ot Individucs que
estio entre os wve
aminoacidos nio p

\ O presents 1
de sementas em S
de cerrado.

l;\_rsa

Ofrabalho T

Lavras, locallzada
de ©oal - MG.

Fonte: Institucional
Vocé podera alterar a moldura do slide clicando 2 vezes sobre ela (seta

vermelha da figura acima). A seguinte tela se abrira:

Figura 32- Formatagdo- Banner
Formatar futororma 21x]

Iramanho | Posigho | Figwa | caadetexto | web |

Preenchimento

Cor: Sem preenchimento v| [T Semtrensparente

o [] Et:

Tracejado: | | ¢ [1250 =
Setas -
s | =] s | 7
s | =] oo | B
I™" Padr&o para novos objetos
[k ]| concelr | | visuma |

Fonte: Institucional

v Altere a cor, o estilo e a expessura da linha conforme desejado.
Nao altere o preenchimento, pois ndo temos preenchimeto quando

desejamos simplesmente uma borda.
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v' Altere a cor, o estilo e a expessura da linha conforme desejado.
N&do altere o preenchimento, pois ndo temos preenchimeto quando

desejamos simplesmente uma borda.

7) Plano de fundo - Vocé pode redefinir o plano de fundo clicando em

Formatar -> Segundo plano.

e Se vocé for usar uma imagem ela j& deve estar "clara" o suficiente para
ndo atrapalhar a leitura dos textos.Vocé pode também colocar o fundo
usando 2 cores em gradiente, criando um efeito muito interessante e que

permite uma boa leitura.

8) Inserindo novos objetos - Para inserir novos objetos como caixas de
textos, desenhos, fotos, WordArt, etc. siga 0s mesmo passos das licdes

anteriores.
9) Imprimindo seu Banner

e E claro que para imprimir um poster de 100cm (1 metro) vocé precisara
mandar seu arquivo para uma loja especializada. Aqui em Lavras temos
alguns estabelecimentos que oferecem o servico de "PLOTTER",
impressoras proprias para grande formatos (como seu poster!).

e Entretanto vocé pode imprimir uma coOpia em tamanho reduzido para ver
se seu trabalho esta bom.

e Para isso é s6 clicar em Arquivo -> Imprimir, depois selecionar a opcéo
Ajustar ao tamanho do papel, como mostra a figura abaixo.

Figura 33- Imprimir- Banner
)]

COR 85 ~] Propredades |

I Imprimic para arquivo

Cdpias

= Tato  side atusl ' NGmero de copias:
ol [ER—

’ [ |

e e

¥ Agrupar

S intervalos de slides. Por exemplo,

=~ E =1

/8]
W

scala de cinza ¥ Ajustar a0 tamanho do papel

Puro preto e branco I~ Sides com moldura

,
j
- -

Fonte: Institucional
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produzidos para a Universidade Nilton Lins, seguindo as normas da ABNT.




(MODELO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO)

UNIVERSIDADE NILTON LINS

NOME DO CURSO

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Se tiver mais de um autor, inserir 0s nomes
em ordem alfabética.)

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (se houver)

MANAUS

ANno




NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Se tiver mais de um autor, inserir 0s nomes
em ordem alfabética.)

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (se houver)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Curso de Graduacdo em XXXXXXXX da
Universidade Nilton Lins, como requisito parcial a
obtencdo do Grau de Bacharel em
XXXXXXXXXXX.

Orientador: Prof. Dr. XXXXXX XXXXXX.
Coorientador (se houver): Prof. Dr. XXXXX.

MANAUS
Ano




Insira a Ficha Catalografica na parte inferior na terceira folha do trabalho

Utilize o médulo http://ficha.net.br/ para elaborar a sua ficha catalografica on-line.

Faca download e/ou impressdo em PDF e PNG e insira em seu trabalho académico.



http://ficha.net.br/

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Se tiver mais de um autor, inserir 0s nomes
em ordem alfabética.)

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (se houver)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
Curso de Graduacdo em XXXXXXXX da
Universidade Nilton Lins, como requisito parcial a
obtencdo do Grau de Bacharel em
XXXXXXXXXXX.

Aprovada em: [/

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Xxxxxxxxx Xxxxxxx (Orientador)
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Prof. Dr. XXXXXXXXX XXXXXXX
Universidade Nilton Lins (UNL)




Prof. Dr. XXXXXXXXX XXXXXXX
Universidade Nilton Lins (UNL)

ELEMENTOS OPCIONAIS. SUGERE-SE CONSULTA A NBR 14724/2011. As
folhas sdo contadas, mas ndo numerada. O titulo deve ser centralizado sem
namero de secao.




Texto dedicatéria ou mensagem (opcional)
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Epigrafe (opcional)

“Pequeno texto a ser escrito, apresentado em
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pensamento de algum autor que tenha relacéo
com a temética do TCC ou expressao de algum
sentimento pessoal do autor (fala de grande
pensador, trecho de letra de mdusica ou
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1 INTRODUCAO

Inicio da parte textual do trabalho. Apresenta o tema, a contextualizacdo, o
problema de pesquisa, os objetivos do trabalho, a justificativa, os métodos utilizados
(abordagem e procedimentos) e linha de pesquisa adotada.

Todo texto deve ser digitado em fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12,
com excecdo das citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao,
legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em fonte tamanho 10.
O texto deve ser justificado, exceto as referéncias, no final do trabalho, que devem ser

alinhadas a esquerda.
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2 TITULO DA SECAO PRIMARIA

Todo titulo de um capitulo de trabalho é chamado secao priméria. Este deve ser
em negrito e letras maidsculas.

Texto da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1 Titulo da secao secundéria

Para XXXX (2012) texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Segundo XXXXX e XXXXX (2006, p. 38), “texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto ”.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto (XXXXX, 2006).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto (XXXX, 2001, p. 181).

A citag&o direta com mais de trés linhas deve ser destacada com recuo de 4 cm
da margem esquerda, em letra menor do que a utilizada no texto (tamanho 10),
sem as aspas e com espagamento simples entrelinhas. A citagdo devera ser
separada do texto que a precede e a sucede [...] (UNIVERSIDADE NILTON
LINS, 2018, p. 10).

De acordo com XXXXXX e XXXXX (2014, p. 12)

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto textotexto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto
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textotexto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto.texto
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto de acordo com XXXXX (2007, p.
110):

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto.

O Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1.1 Titulo da secéo terciaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1.1.1 Titulo da secao quaternaria

As ilustracBes como: fotografias, graficos, mapas, plantas, quadros e tabelas
devem ser citados e inseridos 0 mais proximo possivel do trecho a que se referem.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto, conforme o Gréfico 1.




79

Gréfico 1 — Identificacdo do Grafico

B Poupanga
W Agdes

B Tesouro
W Fi

Il Cormretora

Fonte: XXXXXXXXXXXXXXXXX (ANO).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Grafico 2 — Identificacdo do Grafico 2

Fonte: elaborado pelo autor.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1.1.1.1 Titulo da secao quinaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 1 — Identificacéo da figura 1

Tacito Explicito

Processo de Gestdo do Conhecimento

Armazenamento do
Conhecimento
- Aprendizagem - Individuo - Contrato Social - Forma de Utilizagdo
Orgamz. aaaaaa | - Organizagdo - Comunidadede (Exploragdo/Explotagdo)
- Absorcdode - Processo Criativo Pratica - Capacidadedinamica
Conhecimento - TI-Tecnologiada - Compartilhamento - Recuperagdoe
- Processo Criativo Informagao viaTl Transformagao do

- Transformagdodo
Conhecimento

Conhecimento

Fonte: Tl Especialistas (2018).
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 2 — Ciclo da informacéo

incerteza,

sociedade, era : &
desinformagao

disseminagao,
compartilhamento,
transferéncia

direito

acesso, obtencao, redes

aquisicao

Fonte: XXXX e XXXXX (2016).
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

3 TITULO DA SECAO PRIMARIA

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto,

conforme Tabela 1.

Tabela 1 — Identificacdo da Tabela 1

XXXXXXX XXX XXXXXXXX XXXXXXXXX))<(XXXXX Total
XXXXXXXXXXXXXXX 00000 00000

XXXXXXXXX 00000 00000

XXXXXXXXX 00000 00000

Total 10 22 32

Fonte: elaborada pelo autor.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto (TABELA 2).
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Tabela 2 —Identificacdo da Tabela 2

XXXXXXX | XXXX XXXX | Total
XXXXXXXXXX 000000 000000 00000000
XXXXXXXXXX 0000000 0000000 00000000
Total 000000000 000000000 000000000

Fonte: XXXXXXXXXXXXXX (2013).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto..

4 CONSIDERACOES FINAIS/ RESULTADOS

E a Parte final do texto, onde é apresentada as conclusdes apoiadas no
desenvolvimento do assunto. Recapitulacdo sintética dos resultados obtidos.
Recomendacdes e sugestdes para pesquisas futuras, também podem serapresentadas.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
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texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto.
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1 INTRODUCAO

Parte inicial do artigo, onde constam: a delimitacdo do assunto tratado, os
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema.

Recomenda-se o0 uso da fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, com
excecao das citagbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, titulos,
fontes, notas legendas das ilustracbes e das tabelas, que recomendamos o uso de
fonte tamanho 10.

O texto deve ser justificado, exceto as referéncias, no final do trabalho, que
devem ser alinhadas a esquerda. Todos os autores citados devem ter a referéncia

incluida na lista no final no trabalho.

2 TITULO DA SECAO PRIMARIA

Recomenda-se que o titulo de secdo primaria seja todo em negrito e letras
mailsculas. Sigla quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser antecedida
do nome completo, e indicada entre parénteses. Texto da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

Na sec¢ao seguinte veja modelos de citacao.

2.1 Titulo da secao secundéria

Para Siss (2012) as politicas de acdo afirmativas constituem politicas publicas,
estatais e de carater compulsério, elaboradas e implementadas pelo Estado, ou seja, €
o Estado em acdo.

Segundo Bastos e Keller (2006, p. 38), “A leitura € um processo que envolve
algumas habilidades, entre as quais a interpretagao do texto e a sua compreensao.”

As organizagdes testemunharam uma reducéo da validade de seu conhecimento
durante este periodo e comecaram a perceber que ja ndo era possivel confiar em
Instituicbes de Ensino Superior para desenvolver a sua méo de obra (TARAPANOFF,
2006).

O discurso juridico, que hoje se apresenta com um novo perfil, dispde de um

acervo variado de opgdes para ser construido, pois, “[...] agrega valores, impde
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condutas, conduz instituicbes, movimenta riquezas, opta por visdbes de mundo e,

portanto, sustenta uma ideologia.” (BITTAR, 2001, p. 181).
A citacdo direta com mais de trés linhas deve ser destacada com recuo de 4 cm
da margem esquerda, em letra menor do que a utilizada no texto (tamanho 10),
sem as aspas e com espacamento simples entrelinhas. A citacdo devera ser
separada do texto que a precede [...] (UNIVERSIDADE NILTON LINS, 2019, p.
40).

De acordo com Mueller e Perucchi (2014, p. 16)

A expressdo ciéncia e tecnologia e inovacdo, comumente abreviada para CT&l,
reflete a interacé@o e a interdependéncia entre essas areas. Pela sua natureza, o
conhecimento cientifico, tecnolégico e a inovacdo dependem da comunicacao,
e a comunicacdo desses conhecimentos é objeto de estudo da ciéncia da
informagao.
Como suportes de comunicacdo adotados pelas respectivas entidades para
disseminar o conhecimento produzido nas areas correspondentes, de acordo com

Rosas (2008, p. 130),

A Inteligéncia Competitiva (IC) tem sido objeto de pesquisa tanto da Ciéncia da
Administracdo (CA), como da Ciéncia da Informacéo (Cl), [...] em funcdo da
globalizacdo do mercado de capital e aumento da competitividade, o que
motivou inclusive a emergéncia da gestdo da informacé&o e do conhecimento.
O Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1.1 Titulo da secéo terciaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

2.1.1.1 Titulo da se¢éo quaternaria

As ilustracdes (fotografias, graficos, mapas, plantas, quadros) e tabelas devem
ser citados e inseridos 0 mais proximo possivel do trecho a que se referem. Texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
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texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto, conforme o Grafico 1.

Gréfico 1 — Distribuicdo dos alunos de Horizonte nas redes estadual,

=N

municipal e privada

® Estadual ® Municipal = Privada

Fonte: Secretaria Municipal de Administra¢do de Horizonte (2009).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto conforme

apresentado no Grafico 2.

Grafico 2 — Distribuicdo dos documentos analisados por programa de pés-

graduacéo.
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Fonte: autoria prépria.
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1.1.1.1 Titulo da sec¢éo quinaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto, conforme a Figura 1.

Figura 1 — Organizagdo do conhecimento/Representacéo do conhecimento,
Organizacédo da informacédo/Representacdo da informacéo.

Organizacio do —— /

da
Conhecimento (OC) < \ Informacio (OI)
So do 4

Representacio da
Informacio (RI)

Fonte: Lara e Smit (2010, p. 100).
Legenda: Organizagdo do conhecimento (OC); Representacdo do conhecimento
(RC); Organizac¢do da informacéo (Ol); Representacdo da informacéo (RI).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto. Na Figura 2

apresentamos o ciclo da informacao proposto pelos autores.




95

Figura 2 — Ciclo da informacéo

de
_ Conhecimentos
i

Assimilagdo INFORMACAO Registro
A,
o =

DOCUMENTO
(Informagdo + Memoria)

Disseminacgdo Selegdo e
da Informagdo Aquisicdo

\o,ganizagéo
da

Fonte: adaptada de Tristdo, Fachin e Alarcon (2004, p. 39).

3 TITULO DA SECAO PRIMARIA

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto, conforme Tabela 1.

Tabela 1 — Distribuicdo dos documentos analisados por programa de pés-graduacdo

Categoria

Programas de P6s-Graduacéao Teses Dissertacdes Total
Cirurgia* 1 1 2
Enfermagem 4 4 8
Engenharia Civil 2 8 10
Farmacologia 8 6 14
Fisica 3 6 9
Quimica Inorgéanica 4 1 5
Total 22 26 48

Fonte: autoria prépria.
*Consideramos apenas o Curso de Cirurgia geral.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

De acordo com a Tabela 2 texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Tabela 2 — Populacédo brasileira por situacdo em domicilio em 2003

Situacao de domicilio Mulheres Homens | Total

Urbana 41.115.439 79,972492 79.972.370
Rural 18.479.893 19.507.477 37.982.370
Total 59.595.332 59.364.969 117.960.301

Fonte: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (2003).
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4 CONCLUSAO OU CONSIDERACOES FINAIS

Parte final do texto na qual se apresentam as conclusdes ou consideracdes finais
apoiadas no desenvolvimento do assunto. E a recapitulagdo sintética dos resultados
obtidos. Pode apresentar recomendacdes e sugestdes para pesquisas futuras.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.




98

REFERENCIAS

ANDRADE, M. M. Competéncias requeridas pelos gestores de Instituicbes de
ensino superior privadas: um estudo em Curitiba e regido Metropolitana. 2005. 173 f.
Dissertacdo (Mestrado) — Programa de Po6s-Graduacdo em Tecnologia, Universidade
Tecnologica Federal do Parana. Curitiba, 2005. (modelo de referéncia de dissertacao).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: artigo em
publicacao periddica técnica e/ou cientifica: apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro, 2018.

(modelo de referéncia com autoria coletiva).

BARROS, A. J. S; LEHFELD, N. A. S. Fundamentos de metodologia: um guia para a
iniciacao cientifica. 2. ed. Sdo Paulo: Makron, 2000. (modelo de referéncia de livro com
subtitulo e edicao).

FRANCO, Antonio. A imprensa e a Europa 92. In. ENCONTRO INTERNACIONAL DE
JORNALISMO,2., 1989, Rio de Janeiro. Anais...[...]. Rio de Janeiro: IBM do Brasil,
1990.p.10-35. (modelo de referéncia de trabalho publicado em evento).

MONTEIRO, S. Breve espaco entre cor e sombra: o romance da maturidade literaria de
Cristovao Tezza. Revista de Letras, Curitiba (PR), v. 13, n. 11, p. 183-200, dez. 2009.
(modelo de referéncia de artigo de periédico).

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacdo e fisioterapia na préatica de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca, 2008.
(modelo de referéncia com mais de 3 autores. Indicar todos. Mas a norma ainda permite
indicar apenas o primeiro, seguido da expressao et al).

UNIVERSIDADE TECNOLOGICA FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas.
Normas para elaboracdo de trabalhos académicos. Curitiba: UTFPR, 2009.
Disponivel em: http://www.utfpr.edu.br/documentos/normas_trabalhos_utfpr.pdf. Acesso
em: 11 nov. 2011. (modelo de referéncia de material disponivel na verséo eletrénica).

ELEMENTO OBRIGATORIO. DEVE SER ELABORADO CONFORME A NBR
6023/2018.

As Referéncias devem ser digitadas em espaco simples, alinhada a margem esquerda
do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples.
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(MODELO DE PROJETO)

UNIVERSIDADE NILTON LINS
<CURSO>

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Se tiver mais de um autor, inserir 0s nomes
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TITULO DO PROJETO DE PESQUISA
SUBTITULO

MANAUS
Ano




NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Se tiver mais de um autor, inserir 0s nomes
em ordem alfabética.)

TITULO DO PROJETO DE PESQUISA
SUBTITULO

Projeto de Pesquisa apresentado a Universidade
Nilton Lins, como requisito parcial para
conclusdo do Curso Superior de Graduagdo em
XXXXXXX.

Orientadora Temética: Profa. ESp.XXXXXXXXXX
Orientadora Metodoldgica: Prof. Msc. XXXXXXX

MANAUS

Ano
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1 INTRODUCAO

O QUE SERA ESCRITO? Inicie dizendo qual é o seu objeto de estudo que
€ 0 seu tema. O tema ja deve trazer, em sua descricdo, o problema. Apresente
genericamente a génese do problema, o contexto do problema, sob o ponto de
vista socio-cultural, da histéria, do Direito, ou de outro aspecto que permita situar
o0 problema que pretende investigar em sua inter-relacdo com a sociedade. (O

pesquisador ndo se posiciona sobre o tema, apenas reproduz sua realidade.).
2 PROBLEMA DE PESQUISA

Qual a pergunta a ser respondida por essa pesquisa?. Informar o problema
central da pesquisa. Pode ser apresentado de forma destacada no texto, em um
topico especifico, ou estar inserido no corpo do texto, desde que seja de facil
identificacdo ao leitor/examinador. Colocar o problema de pesquisa em formato
de pergunta, questionando uma dada realidade. Dar preferéncia as questbes

praticas que envolvem a area de atuacéao profissional do candidato.

3 HIPOTESE(S)

Qual a resposta provisoria ao problema a ser pesquisado?. Apresentar
uma ou mais hipoteses. Possiveis respostas as questbes registradas como
problema de pesquisa. Respostas essas que serdo confirmadas ou refutadas na
execucao da pesquisa.

4 JUSTIFICATIVA

Podem estar envolvidos na Justificativa as possibilidades que o projeto tem
para ser desenvolvido levando-se em consideragdo a sua prépria carga de
experiéncias e niveis formativos, que auxiliem demonstrar que VOCé € 0
pesquisador ideal para desenvolvé-la.

Como a Justificativa nada mais € que “convencer o outro”, é importante o

pesquisador colocar-se na posicado de alguém alheio a pesquisa para analisar 0os
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motivos pelos quais seria levado a ler tal estudo. Assim, € importante realizar
também conexdes do seu tema a outras pesquisas, bibliografias, descobertas
recentes, em funcdo de que a importancia do tema a ser trabalho, cresce a

medida que consigamos liga-lo ao mundo externo.

5 OBJETIVOS

A apresentacédo dos objetivos varia em funcéo da natureza do projeto. Nos
objetivos da pesquisa cabe identificar claramente o problema e apresentar sua

delimitacdo. Apresentam-se 0s objetivos de forma geral e especifica.

5.1 Objetivo geral

Define o que o pesquisador pretende atingir com sua investigacao.

5.2 Objetivos especificos

Definem etapas do trabalho a serem realizadas para que se alcance o
objetivo geral. Podem ser: exploratorios, descritivos e explicativos. Assim, deve-

se sempre utilizar verbos no infinitivo para iniciar os objetivos:

. Exploratérios (conhecer, identificar, levantar, descobrir)
. Descritivos (caracterizar, descrever, tragar, determinar)
. Explicativos (analisar, avaliar, verificar, explicar)

Este é 0 unico capitulo de todo o Projeto que deve aparecer na forma de
tépicos, ao contrario dos demais que deverdo ser apresentados em texto cursivo
e problematizado. Assim, ele é geralmente curto, e ndo deve conter muitos
objetivos, especialmente em Ciéncias Humanas, pois podera desvirtuar a

pesquisa para meandros que nao se conseguira alcancar.
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6 FUNDAMENTACAO TEORICA

O que ha de publicacédo sobre o tema?. Expor um levantamento inicial
realizado pelo pesquisador sobre o seu tema de pesquisa. Uma apresentacdo das
fontes bibliograficas que abordam a temética em questdo. A literatura indicada devera
ser condizente com o problema em estudo. E importante conhecer, ainda que
minimamente, as obras mais relevantes e atualizadas sobre o assunto estudado.
Também ¢é fundamental apontar alguns dos autores que serdo consultados e
demonstrar o interesse pela literatura existente sobre o tema. As citacdes presentes no
texto devem indicar a fonte consultada (AUTOR, ano) de acordo com as regras da
ABNT.

7 METODOLOGIA

Como a pesquisa sera realizada?. Mostrar como sera desenvolvida a pesquisa
para atingir os objetivos propostos. Deve descrever sucintamente o tipo de pesquisa a
ser abordada (bibliografica, documental, exploratéria, de campo, estudo de caso, etc.).
Delimitar o tempo e 0 espac¢o que serdo empregados na pesquisa, bem como a fonte
dos dados que serao coletados e os instrumentos escolhidos para a coleta (entrevistas,

formularios, questionarios, legislacéo, banco de dados, etc.).

8 CRONOGRAMA

S&o as etapas da pesquisa, relacionadas ao tempo utilizado para a
realizacao do trabalho/projeto.

E necessario indicar o cronograma de realizagdo do trabalho, o que
dependera do tempo disponivel para a realizacdo da pesquisa. A pesquisa deve
ser dividida em partes, com previsdo do tempo necessario para passar de uma
fase a outra. Algumas partes que podem ser executadas simultaneamente
enquanto outras dependem das fases anteriores. Assim, 0 cronograma visa

distribuir o tempo total disponivel para a realizacdo da pesquisa, incluindo nesta




divisdo a elaboracao do relatério final.

Exemplo: Segue uma sugestédo, segundo Santos (2002):
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ETAPAS Jul-Ago/XX|Set-Out /XX Nov- Jan-Fev/XX|Mar-Abr/XX| Mai-Jun/XX
Dez/XX

Levantamento X X
bibliografico
Fichamento de X X X
textos
Coleta de fontes X X X
Andlise de fontes X X X
Organizagéo / X X
Aplicacao de
guestionério
Tabulacéo de
dados
Organizacéo do X
roteiro
Redacdo do X X X X
trabalho

Apresentacgéo X

em evento

cientifico
Reviséo / redacéo X

final / entrega




9 RESULTADOS

Os resultados esperados é a forma concreta em que se espera alcancar 0s
objetivos especificos. Portanto, deve existir uma correspondéncia muito estreita
entre 0s mesmos, incluindo sua forma de expressdo. Uma sugestdo para
diferencid-los e, ao mesmo tempo, demonstrar essa correspondéncia é usar

tempos verbais diferenciados para apresentacédo dos objetivos.
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LISTA DE FIGURAS

E elemento opcional, se houver figuras no texto é necessario constar a Lista

de Figuras devidamente preenchida conforme as normas.

LISTA DE TABELAS

E elemento opcional, se houver tabelas no texto é necessario constar a Lista

de Tabelas devidamente preenchida conforme as normas.

LISTA DE ABREVIATURAS

E elemento opcional, se houver abreviaturas no texto é necessario constar a

Lista de Abreviaturas devidamente preenchida conforme as normas.




RESUMO

Este documento apresenta o modelo de formatagéo a ser utilizado no Relatdrio de
Estagio Supervisionado da Universidade Nilton Lins. O formato estd em
conformidade com as Normas da ABNT. Este resumo deve conter de 150 a 500
palavras sintetizando-se em: questao, objetivo do estudo, métodos e consideracbes
finais. Devem-se evitar as frases longas e nao se recorre a citagdes ou uso de
qualquer tipo de ilustracéo (grafico, tabela, formulas).

Palavras-chave: relatorio; estagio supervisionado; UNL.




ABSTRACT

Abstract € a versdo em lingua inglesa do resumo devendo, portanto, apresentar o
mesmo conteldo, a mesma elaboracdo e a mesma formatagdo, observando-se

evidentemente a natureza do idioma inglés. Ao final, as Palavras-chave (keywords)
também se apresentardo em inglés.

Keywords: technical and scientific report; UNL; academic work.
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1 APRESENTACAO

1.1 Dados Pessoais

Nome:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: Estado:

Telefone: Celular:

N. identidade: Orgéao de expedicao:
CPF: Data de Nascimento: [/ /
Matricula: Email:

Periodo Letivo: Turno:

1.2 Dados do Estagio Profissional

Empresa:

Endereco:

Complemento: Bairro:
Setor / Area do estagio:

Carga horéaria diaria:

Inicio: Término:
Total de horas: Telefone:
Responséavel imediato/Nome:

Cargo/Funcao do Responsavel:

Formacao profissional do Responsavel:

Deve conter um texto que apresente a empresa em que O estagio foi
realizado, abordando informacdes sobre um breve histérico da organizacao,
caracterizacdo do segmento de mercado, infraestrutura do local de trabalho e
principais atividades realizadas no setor, redigidos de forma resumida até a metade
da proxima pagina.

O texto deve ser digitado obedecendo as regras do modelo de relatorio.
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2 INTRODUCAO

Relatar o processo de selecdo por que passou para ser admitido como
estagiario; caracterizar a empresa onde estagiou, quanto o processo produtivo,
sistema de gestao, processo de capacitagdo adotado etc.

A introducdo é importante para orientar aquele que vai ler o relatério. Deve
conter informacdes de quem fez o relatério, o que contém, como e por que foi feito o
estagio. Aborda o assunto de maneira generalizada e breve, entre uma e duas
paginas. E a primeira pagina que apresenta numeragdo impressa e seu ndmero
deve ser o total de paginas anteriores, com excecédo da capa.

Por tratar-se de relatorio (relato pessoal), em todo o relatério € usada a 12
pessoa do singular explicitando, claramente, o que vocé fez e o que vocé aprendeu.
Lembre-se que esse relato serd a base da avaliacdo de seu desempenho no estagio
curricular obrigatorio supervisionado.

A redacdo nem é cientifica, nem € coloquial: € redacao técnico profissional,
demonstrando sua vivéncia profissional, a base do estagio supervisionado Na
UNINILTON.
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3 DESENVOLVIMENTO - Atividades Desenvolvidas

Abrange todas as atividades desenvolvidas pelo estagiario o que fez, como
fez, local, instrumentos ou equipamentos utilizados, participacdo em projetos ou
cursos e demais caracteristicas técnicas do trabalho; facilidade ou dificuldade de
adaptacao, experiéncia adquirida etc.

O desenvolvimento tem por objetivo expor, de maneira clara, objetiva e com
detalhes fundamentais, as ideias principais das tarefas realizadas no estagio,
analisando-as e ressaltando os pormenores mais importantes. Cada atividade
desenvolvida no estagio se constituira de um subtitulo (ver Sumario) no qual o

estagiario relatara:
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3.1 ATIVIDADE (NOMINAR A ATIVIDADE)

3.1.1 O que foi feito

3.1.2 Por que foi feito

3.1.3 Como foi feito/ instrumentos e equipamentos utilizados

3.1.4 Qual a aprendizagem com a atividade

3.2 ATIVIDADE (NOMINAR A ATIVIDADE)

3.2.1 O que foi feito

3.2.2 Por que foi feito

3.2.3 Como foi feito/ instrumentos e equipamentos utilizados

3.2.4 Qual a aprendizagem com a atividade

3.3 ATIVIDADE (NOMINAR A ATIVIDADE)

3.3.1 O que foi feito

3.3.2 Por que foi feito

3.3.3 Como foi feito/ instrumentos e equipamentos utilizados

3.3.4 Qual a aprendizagem com a atividade

3.4 ATIVIDADE (NOMINAR A ATIVIDADE)

3.4.1 O que foi feito

3.4.2 Por que foi feito

3.4.3 Como foi feito/ instrumentos e equipamentos utilizados

3.4.4 Qual a aprendizagem com a atividade

Devem ser indicadas, além das vivéncias, as referéncias bibliograficas,
webgraficas, etc, utilizadas no decorrer de cada uma das atividades desenvolvidas.
N&o insira nada gratuitamente, porem ndo deixe de inserir referéncias que serviram
para o desenvolvimento de cada uma das atividades (leis, cédigos, manuais, artigos,
livros, sites, etc).




4 CONSIDERACOES FINAIS
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Apresentar os resultados alcancados — protétipo, ferramenta ou produto

obtido — destacando os limites do estudo, bem como as proje¢bes do estudo

considerando as suas relacdes técnico-cientificas, socioecondémicas, culturais e

ambientais.

Devem-se apresentar também recomendagfes para estudos futuros diante

dos propdsitos e alcances da pesquisa realizada.
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ELEMENTO OBRIGATORIO. DEVE SER ELABORADO CONFORME A NBR
6023/2018.

As Referéncias devem ser digitadas em espaco simples, alinhada a margem
esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco
simples.
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(MODELO DE BANNER/POSTER)

siMBOLO

TiTULO DO ARTIGO
DO

UNIVERSIDADE
Nilton Lins

Rosana Santos OLIVEIRA?!; Sandro Sampaio ALBUQUERQUE?
LBibliotecaria, Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins — Campus Palmas, oliveira@ xxx.com.br;
2 Prof. Dr. Letras, Instituto Federal de Educag3o, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins — Campus Palmas, albuquerque@xxx.com.br.

INTRODUGAO RESU OS E/OU DISCUSS

Descrever uma breve introducao do artigo. Descrever os resultados da coleta de dados

Descrever pontos importantes da revisao de literatura. Pode ser apresentado Figuras e Tabelas

Pode ser colocado figuras caso necessario. (Fonte Arial, tamanho 35, espagamento 1,5 linhas)

(Fonte Arial, tamanho 38, espagamento 1,5 linhas)

OBJETIVOS

Descrever o objetivo do trabalho
(Fonte Arial, tamanho 35, espagamento 1,5 linhas)

CONCLUSOES
METODOLOGIA DA PESQ'-"SA Descrever as principais consideragoes finais.
Descrever o processo de metodologia de pesquisa e coleta (Fonte Arial, tamanho 35, espagamento 1,5 linhas)

de dados Pode ser colocado figuras caso necessario.
(Fonte Arial, tamanho 35, espagamento 1,5 linhas)

REFERENCIAS

Descrever referéncias importantes, seguindo normas da ABNT.

(Fonte Arial, tamanho 30, espacamento 1,5 linhas
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