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TRABALHOS ACADÊMICOS

NBR 14724:2011



QUAIS OS ELEMENTOS 
OBRIGATÓRIOS PARA O TCC?

ELEMENTOS 
PRÉ-TEXTUAIS

ELEMENTOS 
TEXTUAIS

ELEMENTOS 
PÓS-TEXTUAIS



QUAL A ESTRUTURA DO TCC?

ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS
ELEMENTOS TEXTUAIS

Resumo

Ficha Catalográfica

Folha de Aprovação

Dedicatória (opcional) 

Agradecimentos (opcional) 

Epígrafe(opcional) 

Capa

Folha de rosto

Listas (opcional)

ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS

Conclusão ou 
Considerações finais

Referências

Glossário

Apêndice

Anexos 

Índice

(opcional) 

(opcional) 

(opcional) 

(opcional) 

Sumário

Desenvolvimento

Introdução



QUAL A FORMATAÇÃO?

FONTES

Times New 
Roman ou 

Arial

TAMANHO

Tamanho 
12 em cor 

preta

ESPAÇAMENTO

1,5cm entre 
as linhas para 

texto e 1,0 
para citações 
com mais de 

três linhas

MARGEM

Superior e a 
esquerda

3cm e 

Inferior e a 

direita 2cm

ALINHAMENTO

Justificado



COMO PAGINAR?

CONTAGEM

Começa na 
Página de 

Rosto

NUMERAÇÃO

A partir da 
Introdução e deve 

ficar no canto 
superior direito a 

2cm da borda

1

2

3

4

FOLHA DE ROSTO

RESUMO

SUMÁRIO

INTRODUÇÃO



O QUE SÃO OS INDICATIVOS 
NUMÉRICOS?

O INDICATIVO NUMÉRICO DE UMA 
SEÇÃO PRECEDE SEU TÍTULO, 

ALINHADO À ESQUERDA, SEPARADOS 
POR UM ESPAÇO DE CARACTERE.

1 Introdução



QUAIS TÍTULOS NÃO LEVAM 
INDICATIVOS NUMÉRICOS?

LISTA DE ILUSTRAÇÕES, SUMÁRIO, RESUMO E REFERÊNCIAS,
DEVEM SER CENTRALIZADOS.

LISTAS SUMÁRIO RESUMO REFERÊNCIAS



MODELOS de Elementos
Pré- textuais obrigatórios
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A CAPA DEVE CONTER:

Elementos centralizados:

• Logo atual da Instituição;

• Nome da Universidade (caixa alta, tamanho 12 , sem negrito);

• Nome do Curso (caixa alta, tamanho 12 , sem negrito);

• Nome do aluno ( deve ser apresentado em ordem alfabética, se for 

mais de um aluno, caixa alta, tamanho 12 , sem negrito);

• Título (em negrito) e subtítulo (sem negrito) – caixa alta, tamanho 12

• Local (Cidade) - Ex: Manaus (sem AM e em caixa alta)

• Ano (em caixa alta).



MODELOS de Elementos
Pré- textuais obrigatórios

4

F
O
L
H
A 

D
E  

R
O
S
T
O

.

A FOLHA DE ROSTO OU CONTRA CAPA DEVE CONTER:

• Nome do aluno ( deve ser apresentado em ordem alfabética, 

se for mais de um aluno, caixa alta, tamanho 12, sem 

negrito);

• Título (em negrito) e subtítulo (sem negrito) – caixa alta

• Natureza – texto com tipo de trabalho e objetivo, nome da 

instiuição a que é submetido, tamanho 10, área de 

concentração.

• Nome do Orientador e coorientador se houver.;

• Local (Cidade) - Ex: Manaus (sem AM e em caixa alta)

• Ano do depósito (entrega).



MODELOS de Elementos
Pré- textuais obrigatórios
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Utilize o módulo ficha.net.br para elaborar a sua ficha 

catalográfica online. 

(http://ficha.net.br/)

Preencha formulário corretamente, faça download em PNG ou 

em PDF e insira na terceira folha de seu trabalho acadêmico.

Obs: Autor e titulo não podem estar em caixa alta, 

exceto nomes próprios ou SIGLAS.

http://ficha.net.br/


MODELOS de Elementos
Pré- textuais obrigatórios
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✓ Nome do autor do trabalho (tamanho 12);

✓ Título do trabalho e subtítulo (se houver) – tamanho 12;

✓ Natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituição a que

é submetido, área de concentração) – tamanho 10;

✓ Data de aprovação – tamanho 12;

✓ Nome, titulação e assinatura dos componentes da banca

examinadora e instituições a que pertencem – tamanho 12;

✓ As assinaturas dos membros componentes da banca

examinadora devem ser colocadas após a aprovação do

trabalho.



MODELOS DE ELEMENTOS 
PRÉ- TEXTUAIS OPCIONAIS
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MODELOS DE ELEMENTOS 
PRÉ- TEXTUAIS
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PRÉ- TEXTUAIS OPCIONAIS
LISTAS



SUMÁRIO 
ELEMENTO OBRIGATÓRIO QUE ANTECEDE O TEXTO

S
U
M
Á
R
I
O

É um elemento obrigatório elaborado conforme a NBR 6027.
Por meio do sumário, é possível ter uma visão geral do TCC,
onde o leitor pode encontrar as seções do trabalho com mais
facilidade e consegue olhar para o documento com mais
clareza. Serve para apresentar as enumerações das páginas e as
respectivas seções do trabalho. O alinhamento é à esquerda,
sem recuo. O espaço das entrelinhas deve ser de 1,5. O
tamanho da fonte é 12.

Após definir as marcações corretamente, pode ser gerado
automaticamente através do editor de texto Word.



ELEMENTOS TEXTUAIS
INTRODUÇÃO
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Parte inicial do texto, onde devem constar
a delimitação do assunto tratado,
objetivos da pesquisa e outros elementos
necessários para situar o tema do
trabalho.



ELEMENTOS TEXTUAIS
DESENVOLVIMENTO
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Parte principal do texto, que contém a exposição ordenada e pormenorizada do assunto.
Divide-se em seções e subseções, que variam em função da abordagem do tema e do
método.

Todo título de um capítulo de trabalho é chamado seção primária. Deve estar em negrito e
letras maiúsculas;

As ilustrações como: fotografias, gráficos, mapas; plantas, quadros e tabelas devem ser
citados e inseridos o mais próximo possível do trecho a que se referem;
Ao esquematizar um roteiro para o desenvolvimento do TCC, o estudante deve responder
as seguintes perguntas:

O quê vou pesquisar? (Problema)
Para quê serve esse trabalho? (Objetivo geral e objetivos específicos)
Por quê devo realizar a pesquisa? (Justificativa)
Como vou fazer esse estudo? (Metodologia)

https://viacarreira.com/metodologia-de-pesquisa-do-tcc-143440/


ELEMENTOS TEXTUAIS
CONCLUSÃO OU CONSIDERAÇÕES FINAIS
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Parte final do texto, na qual se apresentam
conclusões correspondentes aos objetivos
ou hipóteses.

É opcional apresentar os desdobramentos
relativos à importância, síntese, projeção,
repercussão, encaminhamento e outros.



ELEMENTOS PÓS- TEXTUAIS
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TEXTO OU FIGURA 
ELABORADOS PELO AUTOR

TEXTOS OU FIGURA NÃO 
ELABORADOS PELO AUTOR



ELEMENTOS PÓS- TEXTUAIS
REFERÊNCIAS
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A referência é constituída de elementos 
essenciais e, quando necessário, acrescida 
de elementos complementares. Os 
elementos essenciais e complementares 
são retirados do próprio documento e 
devem repetir os dados do documento 
consultado. 
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ACESSE O GUIA DE NORMALIZAÇÃO DE TRABALHOS 

ACADÊMICOS DA UNIVERSIDADE NILTON LINS
https://universidadeniltonlins.com.br/biblioteca/

https://universidadeniltonlins.com.br/biblioteca/

