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A Ficha Catalografica € um elemento obrigatorio que contém as
informacoes bibliograficas necessarias para identificar, catalogar
e localizar uma obra, como Trabalhos de Conclusao de Curso

(graduacao e especializacao), Dissertacoes (mestrado) e Teses
(doutorado).
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Foi criado um guia de elaboracao para ficha manual contemplando todos os
cursos da Universidade Nilton Lins, a partir deste guia é possivel consultar o
padrao a ser utilizado de acordo com os padrdoes exigidos pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e o Cdodigo de Catalogacao Anglo-
Americano (AACR2).

Para identificacao do assunto é utilizado o sistema de Classificacao Decimal Universal
(CDU) ja preenchido relacionada ao curso especifico. Para a Notacao de Autor é
utilizada a Tabela Cutter Sanborn Online.
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REGRAS
PREENCHIMENTO DO MODELO




@ Biblioteca
Aderson Dutra VAVAVAVAVAN
VAVAVAVAVAN

Siga as regras para preenchimento dos campos de Autor, Sobrenome de Autor e
Coautores conforme modelo do guia.

Pontos de Acesso:

O Cutter é o cddigo gerado a
partir do sobrenome do autor.
Deve acompanhar primeira letra
do sobrenome e titulo do
trabalho. (Ex.: S729c)

Souza, Jose Augusto de
Criangas com dificuldades de aprendizado: estudo nas escolas publicas da cidade 1) Entrada principal: Indicagdo Autor
de Juazeiro-BA / José Augusto de Souza. - Manaus: Universidade Nilton Lins — UNL, 2) Titulo

2023. _ 3) Descrigao fisica
140 f -l |

4) Notas/Notacdes

Trabalho de Conclus@o de Curso (Graduacao em Psicologia) — Universidade Nilton 5) OutrasinformacGes: Palavras
Lins - UNL, 2023. Chave. Assunto. Responsabilidade

(Autores). Instituigdo.

Obs.: Consultar as orientagGes
indicadas para titulos que iniciam
com artigo (definido e
indefinido).

Orientadora: Prof®. Drf. Maria de Azevedo.

1. Criancas - Ensino. 2 Distirbios da aprendizagem. 3. Escolas piblicas —
Juazeiro (BA). |. Titulo. ll. Azevedo, Maria de. lll. Universidade Nilton Lins.

CDU 000

Ficha c atalogrfica gerada automatic amente Io madule ficha.net mediante dados fornecidos
pelo autor(a).

A Classificagdo (CDU) ¢é indicada no
guia, para cada curso ha uma

classificacdo que é disponibilizada pela
Biblioteca Aderson Dutra

Para TCC com mais de 1 autor, insira 0 nome do autor principal (que aparece primeiro no
\AAA trabalho em ordem alfabética) e os seguintes coautores devem ser inseridos nos campos
VAV VN de responsabilidade no modelo.
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Elementos de uma Ficha (Obrigatorios)

« Nome do autor (principal); coautor(secundario);

» Titulo; subtitulo (se houver);

« NuUumero de folhas;

 Tipo do trabalho (Tese, dissertacéao, trabalho de concluséo de curso e
outros);

« Nome do orientador;

 Local (cidade) da instituicao;

 Ano de depdosito (da entrega).

« Codigo Cutter.

» Classificacdo Decimal Universal.
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Elementos de uma Ficha (Opcionais)

* Nome do coorientador;
» llustracoes (ll.)
 Dimenséao (Cm).

UNIVERSIDADE
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Cutter

Modelo Ficha Catalografica
(Um autor)

Sobrenome do autor, Prenome do autor.

Titulo do trabalho / Nome por extenso do autor. - Manaus:
Universidade Nilton Lins-UNL, 2024.

ne f.

Trabalho de Conclusdo de Curso (Nome do Curso) -—
Universidade Nilton Lins-UNL: Manaus, 2024.

Orientador (a): Prof.(a) titulagcdo e nome do prof(a).
Coorientador: Prof.(a) titulagdo e nome do prof(a). (Opcional)

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. |. Titulo. Il. Orientador
(Sobrenome, Prenome). lll. Universidade Nilton Lins.

CDhuU

Modelo Ficha Catalografica
(Dois Autores)

Sobrenome do autor, Prenome do autor.
Titulo do trabalho / Nome por extenso do autor!, Nome por
extenso do autor? . - Manaus: Universidade Nilton Lins-UNL, 2024.
ne f.

Trabalho de Conclusédo de Curso (Nome do Curso) -

Universidade Nilton Lins-UNL: Manaus, 2024.

Orientador (a): Prof.(a) titulagdo e nome do prof(a).
Coorientador: Prof.(a) titulag&o e nome do prof(a). (Opcional)

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. |. Sobrenome, Prenomet.
Il. Sobrenome, Prenome?2. lll. Orientador (Sobrenome, Prenome).IV.
Universidade Nilton Lins. V. Titulo.

CDhuU

Para TCC com mais de 1 autor, insira o nome do autor principal (que aparece primeiro

no trabalho em ordem alfabética) e os seguintes coautores nos campos de
responsabilidade indicados no modelo.
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Exemplos
(Um autor)

Melo, Antdnio José.

Paciente com obesidade mérbida: um estudo de caso/ Anténio
José Melo. - Manaus: Universidade Nilton Lins-UNL, 2024.
18f.

Trabalho de Concluséo de Curso (Enfermagem) — Universidade
Nilton Lins-UNL: Manaus, 2024.

Orientador (a): Prof. MSc. Arimatéia Portela de Azevedo
1. Infectologia. 2. Doencas Cronicas. 3. Paciente Grave. I.
Titulo. 1. Orientador (Azevedo, Arimatéia Portela de). Il

Universidade Nilton Lins.

CDU 061

Exemplos
(Dois Autores)

Melo, Antbnio José.

Paciente com obesidade mérbida com complicagdo: um estudo
de caso / Antdénio José Melo, Eduardo Guimardes Santos. -
Manaus: Universidade Nilton Lins-UNL, 2024.

18f.

Trabalho de Conclusdo de Curso (Enfermagem) — Universidade

Nilton Lins-UNL: Manaus, 2024.

Orientador (a): Prof. MSc. Arimatéia Portela de Azevedo

1. Infectologia. 2. Doengas Cronicas. 3. Paciente Grave. I.
Melo, Anténio José. Il. Santos, Eduardo Guimar&es. Ill. Orientador
(Azevedo, Arimatéia Portela de). IV. Universidade Nilton Lins. V.
Titulo.

CDU 061

Para TCC com mais de 1 autor, insira o nome do autor principal (que aparece primeiro no trabalho em ordem
alfabética) e os seguintes devem ser inseridos como coautores nos campos indicados no modelo.
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FICHA CATALOGRAFICA Nao altere o tamanho da ficha catalografica que é de 12,50cm X
7,50cm.

Tamanho padrio deve ser: Copiar e Colar o Template da Ficha Catalografica na 3° Pagina
(versao digital) e posteriormente, preenché-lo conforme as

Dados fornecidos pelo(a) autor(a)

Consultar o padrao indicado para cada curso, conforme o nome
do curso e também a area de conhecimento.
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Passos para inserir a ficha no Trabalho Académico

Como inserir a ficha catalografica no trabalho académico?

1) Acessar o site: https://www.ilovepdf.com/pt/organizar-pdf
2) Clicar em Selecionar o Arquivo em PDF

3) Localizar o arquivo do trabalho académico (formato PDF) e clicar em abrir

4) Clicar no seguinte botéao adicionar mais ficheiros para procurar o arquivo em PDF da ficha
catalografica e adicionar.

Organizar PDF

Ordene, adicione e exclua paginas PDF.
Arraste e solte as miniaturas de pagina e organize-as em nosso organizador
PDF.

Selecionar arquivo PDF g

ou arraste e solte os PDFs aqui

\/\/\/\ + UNIVERSIDADE

Nilton Lins
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Passos para inserir a ficha no Trabalho Académico

Como inserir a ficha catalografica no trabalho académico?

1) Abrir o arquivo Word Guia de Elaboragcao Manual com o Template
2) ldentificar o Curso (Graduacgao)

3) Preencher as informacdes do Trabalho Académico e Copiar/Colar o template e inseri-lo no arquivo
digital do Trabalho (Trabalho, Artigo...)

4) Depois Gerar o PDF completo do Trabalho.

UNIVERSIDADE
Nilton Lins
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SITE: https://www.tabelacutter.com/

Gere o Codigo Cutter de
forma automatica

PR ANLA D L) E-_'-H |-'_' d rl':'tal;:gl:l
calarina ficha.

ENTRADA PRINCIPAL

.I FPasso -

Inzerr o SOBRENDOME, Nome
para Gerar o MotagS3o CUTTER.

Cridrada Prircipal

o Passo -

Inserr o TTULD COMFLETO do
Trabalho de Co s30 ouU Artigo.

COMPLEMENTO

REFERENCIA

Clicarem Gerar Codigo Cutter.

Copiar & Colar

UNIVERSIDADE
Nilton Lins
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SOBRENOMES CASOS ESPECIAIS

COMO REFERENCIAR SOBRENOME COMPOSTO?

geve-se Iins rir Qs dois sobrenomes juntos no inicio, antes
a virgula. Seguir a regra, a seguir:

SOARES JUNIOR GRAU DE PARENTESCO
SOARES NETO OuU

SOARES FILHO
SOARES SOBRINHO SOBRENOMES COM POSTOS

SOARES BISNETO

"\ UNIVERSIDADE
Nilton Lins
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Para casos de Titulos que iniciam com Artigos (definido ou indefinidos) o artigo
deve ser ignorado e deve-se usar a segunda palavra do titulo (letra) do Trabalho de
Concluséo de Curso.

Artigos Arti_gc_)s
(Definido) (Indefinido)
Ex.: 0, a, 0S, as Ex.: Um, uma, uns e umas

UNIVERSIDADE
Nilton Lins
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CLASSIFICACAO DECIMAL UNIVERSAL — CURSOS DA INSTITUICAO

Site: https://drive.google.com/file/d/1iIFFUViwgR6hPmlfnn6a-2aaEjasFBIFV/view?usp=sharing

CODIGO CUTTER ONLINE

Site: https://www.tabelacutter.com/

GUIA DE ELABORACAO FICHA MANUAL

Site: https://drive.google.com/drive/folders/1tc-
AVMMOOPXhToPdE1RkDOOQQyUt6ILPn?usp=sharing/

UNIVERSIDADE
: Nilton Lins
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Informacoes e duvidas: (92) 3643-2053
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